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1. Consideragoes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema proprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operagdes relativas a prestacao de

Servigos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em grafica.

Observacgao: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigos desobrigados da emissdo de NFS-e.
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2. Cadastrando a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e \

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a
Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB. Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-
CNPJ, consulte o item 3 deste manual. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo enderego eletrénico

http://spe.mangaratiba.rj.gov.br/. Clique em “Acesso ao Sistema” para iniciar o cadastramento.

L ACESSO AO SISTEMA NAVEGACAO RAPIDA  JEEIEIEINES

iocé esta em SPE = Solicitar SENHA-WEB | Pagina Inicial Uittima atuslizagdo 3= 20:00 de 2810/2017 0311/2017 10:40

Solicitagido de Desblogqueio de SENHA-WEB

Bem Vind . .
em vinde Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletrdnicas (NFS-e) & necessario informar seu CPF/CHPJ & sua senha (SENHA WEB). Caso ndo
Acesso ao Sistema possua senha, c:]ique ades no formularie & clique no botdo Enviar Solicitagdo. Cada CPFICNPJ
podera ter uma unical . ~ @ A
Solicitar SENHA-WEB = 1 — Cligue na opgado “Solicitar
ATENCAOQ! Caso sy também sera necessario acessar o sistema utilizando a SENHA WEB
Verificar Autenticidade criada e solicitar au »
e SENHA-WEB”.
Legislacdo Tributaria CONTADOR!! O corf B informacies fiscais das empresas pelas guais & responsavel, desds que o
Perguntas e Resposias vinculo Empresa-ConTauoT eere] 5 Do T AT C oS S Su 0 T e T erpresd.
Manuais de Ajuda
Fale Conosco PROSSEGUIR |
NFS-e v \
2 — Clique no botdo “Prosseguir”.
IPTU ™
ITBI N

Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulario e clique no botdo Enviar Solicitagdo.
Cada CPF/CNPJ podera ter uma unica SENHA-WEB.
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Solicitagéo de Desbloqueio de SENHA-WEB

sem vindo . Escolha a opgao “Pessoa Juridica”.
Acesso ao Sistema Dados Cadastrais

Solicitar SENHA-WEB Tipo de Solicitagdo CNPJ
Ry )Pesszoa Fisica (8 Pessoa Juridica I:I

Legislagdo Trioutaria Razio Social

Perguntas e Respostas | |

Manuais de Ajuda Enderego para comespondéncia | Contato

Fale Conosco CEP UF Cidade Bairro

——— al |

Tipo Logradouro Nimero Complemento

B [ | | | |
IPTU - ﬁefﬂn e Ramal E-mail

[ TTEEEE— | | | | | |

ITBI S
Cadastramento de Senha Cadigo de Verificagio
Lista de Prestadores
b

-
* e eam .

\ \ Senha (6 a 10 caracteres-letras efou nimeros) FP - %

Lista de 2
Prestadores |
que emitem NFS-e

Redigite a senha

Exemplo de \ Problemas com a imagem?clique aqui

Nota Fiscal

de Servicos

El etnim'ga A~ [ ENVIAR SOLICITAGAO ]

_/
Preencha os dados solicitados no formulario e

clique no botao “Enviar Solicitagéo”.

Ap6s clicar no botdo “Enviar Solicitagdo” sera apresentada a tela abaixo. Clique no botao “Visualizar Solicitacdo” e

imprima a solicitagéo.

A solicitagao impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco descrito na prépria

solicitagdo (juntamente com a documentagéo requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita o acesso as informagdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

nao podera ser desbloqueada.

Solicitacdo de Desblogueic de SENHA-WEB

O Cadastro de SENHA-WEB foi concluido com sucesso!
Necessario efetuar a solicitagZo para o seu desblogueio.

Para imprimir a SDLICITﬁ\[;.ﬂD DE DESBLOQUEID DA SENHA-WEB, clique no botdo "Visualizar Solicitagdo™.

A S.OLICI'I'A(;.EO impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue (juntamente com a documentagdo requerida) no
seguinte endereco:

- Praca Robert Simies, 92 - Centro - Mangaratiba/R. Telefone: (21) 2783-6000 (21) 2789-5000 Ramais 217 ou 224, de 2* a 6% feira, das 10 4s 16 horas.

Alternativamente, toda a documentacdo pode ser enviada através dos comreios (com Aviso de Recebimento - AR) para o Centro de Atendimento ao
Contribuinte — CAC.

Semisso, a SENHA-WEB que possibiita o acesso &s informacies fiscais de interesse exclusivo do solicitante, néo podera ser desbloqueada.

&+ VISUALIZAR
T USOLICITAGAD
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Apos ter sua Solicitagcdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informagoes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
Observagoes sobre a SENHA-WEB

v' Cada pessoa juridica tera apenas uma unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos

com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

v emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam

inscritos no Cadastro de Contribuintes do Municipio e que possuam cédigo de servigo vigente.

v" No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e

individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

v A SENHA-WEB representa sua assinatura eletronica, é intransferivel e podera ser alterada a qualquer
tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os
atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na

legislagao.
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3. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez \

O sistema da NFS-e podera ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certificagéo digital.

Certificado digital € o documento eletrénico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicagdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura deste Municipio serdo emitidos por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil, tipo A1, A3 ou
A4, devendo conter o nimero de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario do
certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas, o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Os certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sdo exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informagdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

3.1. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com a Senha Web

De posse da sua SENHA-WEB, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,

selecione o menu “SPE” e clique em “Acesso ao Sistema” (o sistema podera ser acessado pelo enderego

eletrnico http://spe.mangaratiba.rj.gov.br ).

Selecione a opgao “Acesso ao Sistema”.

O DE NFS-¢ VIA CELULAR E TABLET PLACAR

Veja abaixo o2 ndmernos
relacionados a NF5-2 no
municipio

Acesse o site através de seu SmartPhone ou Tablet para conhecer a nova interface para
Acesso 3o Sistema emissdo, consulta de notas e localizagdo de prestadores integrada com GPS.
Solicitar SENHA-WEB

Confribuintes
autorizados a emitir
NF5-&

Werificar Autenticidade

Seja Bem-Vindo a Prefeitura Eletrdnica

Legislacdo Tributaria

Perguntas e Respostas . . - 523
Utilizando a velocidade da internet, 24 horas por dia na comodidade da sua casa ou escritdrio, vocé poderd usufruir de diversos

Manuais de Ajuda servicos, incluindo a emissdo de guias de cobrancas que poderdo ser pagas em qualquer banco ou postos credenciados. Utilize o

Fale Conosco

IPTU

ITBI v

menu ao lado e clique no servigo desejado.
Atualizacdo do Cadastro Mobiliario do Municipio

Mos termos da Legislal_:é_o em vigor & cumprindo determinagﬁo contida ne Ato n°001/14, a Secretaria Municipal de Fazenda esia
promovendo a atualizacdo dos dados referentes as pessoas Juridicas instaladas no Municipio efou inscritas no Cadastro
Mobiliario da Prefeitura de Mangaratiba. Dessa forma, solicito 2 V.82, que, impreterivelmente até o proximo dia 30 de Maio de
2014 efetue a atualizagdo efou complementacso das informagdes cadastrais dessa empresa, podendo fazé-lo na Secretaria
Municipal de Fazenda, Setor de Fiscalizagdo do 1ISSQN, no endereco Praga Robert Simes n® 92, Cenfro - Mangaratiba/ RJ, no
horario entre 08:00 & 16:00hs.

Para visualizar & imprimir o BOLETIM DE ATUALIZAGAD CADASTRAL, CLIQUE AQUI.

NF 5-e emitidas

300.280

*0s numeros sdo
atualizados a cada 60
minutos

IPTU



http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://spe.mangaratiba.rj.gov.br/

Em seguida digite seu CNPJ, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botédo “Entrar”.

E_ﬁ ACESSO AD SISTEMA

NOTA FISCAL DE SERVICOS

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

NAVEGAGAO RAPIDA

Wocé esta em SPE = Acesso ao Sistema | Pagina Inicial

Bem Vindo

Solicitar SENHA-WEB
Verificar Autenticidade
Legislacde Tributaria
Perguntas & Respostas
Manuais de Ajuda

Fale Conosco

3.2.

digital

A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) podera acessar o sistema da NFS-e sem a

necessidade de utilizagdo da SENHA-WEB. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

Neste caso n&o sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.

2 - Digite sua SENHA-WEB.

Nio possui Senha? & Esqueceu a Senha? C=y F'DSSlI[i)_C@".tl'tli'l;lcadD
9 r igital?
Para criar sua Senha [| Para recadastrar sua M Acesse o sistema
Wb cligue agui. ek Vel Clicn e s clicando agui.

1 - Digite seu CNPJ.
Acgsse O sistema com sua Senha Web

Digite seu CPF ou CHPJ

Digite sua Senha Web g e, St
| | Codigo da Imagem::I

’ Problemas com a imagem?clique aqui

Pagina 10 de 99 )
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Selecions

ad ;&

ENTRAR

3 - Digite o codigo da imagem e em seguida clique no botao “Entrar”.

Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com certificado

Acesso ao Sistema

Néo possui Senha? Esqueceu a Senha? Cay PDSSU[i)F?tﬂliﬂcadﬂ icpP
: - iggital? Brasil
Para crist sua Senha i Para recadastrar sus Acesse o sistema %
Weh cligue agui. | Senha Wizh cligue soui. clicando agui. e
ua Se| Web
Caso possua Certificado Digital, clique
AR TR S G
. . : &

aqui para acessar o sistema . i De . .

R o o™ -

e e B -

Codigo da Irnagem:l:l

| Problemas com a imagem?clique aqui

Uitima atualizagio 4s 20:00 de 28102017 03/11/2017 11:28

A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE
1 SERVIGOS estabelecida nesta  Cidade,
emitents de MFE-e, podera scessar todas as
_____ funcionalidades do sistema.

A PESSOA JURIDICA RESPOMNSAVEL
TRIBUTARIA poderd emifir 2 guiz de
recolhimenta do ISS retido, referente 32 NFS-
e e consultar a3 situagdc dos créditos.
quando permitida 3 zua geragdo.

O CONTADOR poder3 acessar o sistema
para consultar as MFS-e emitidas efou
recebidas por seus clientes, podendo,
inclusive, emitir as respectivas Guias de
Pagamento, desde que devidamente
autorizado.

A= DEMAIS PESSO0AS JURIDICAS E AS
PESS0OAS FISICAS estabelecidas nesta
Cidade, sempre que receberem NFS-e.
poderdo consuliar a situagdo dos créditos,
quando permitida a sua ge'agéc.

ENTRAR
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Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Choose a digital certificate @EJ

Identification
' The Web site you want to view requests
o\ Hentification, Please choose a certficate.

Issuer

MNarme
N AC Certision SRF V3

[ More Info... ] [!nwcmﬁ:ae.,.!

Lok J[ comet |

O seu certificado digital sera entéo identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacao Digital

0 zequinte certificado digital (ICP-Brazil) foi identificado com sucesso:

|:| Marque esta opgio para sempre exigir o uso de certificado digital ao invés da SENHA-WEB
Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador € acesse novamente.

Para acessar outro CPF/CHPJ sem Certificagdo Digital, CLIQUE AQUI

Para obter mais informagdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CHPJ, acesse o site da Receita
Federal: hitp://www.receita.fazenda.gov.br

Clique aqui para acessar o cobre os demgis certificados digitais da ICP-Brasil, acesse o site do

da Informagao (N ): hitp:/ fwww.iti.gov.br

sistema.

ACESSAR O SISTEMA |

Observagoes importantes:
v Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital
Para obter mais informagodes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita

Federal: http://www.receita.fazenda.qov.br

v" Requisitos técnicos
A versdo do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servigos é o Microsoft
Internet Explorer, versdo 5.50 ou posterior. Para que os servigos utilizando certificados digitais funcionem

adequadamente, é necessario que o seu navegador esteja habilitado para gravacao de cookies.



http://www.receita.fazenda.gov.br/

~
Pagina 12 de 99

@ NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

3.3. Configuragoes do Perfil do Contribuinte

Apos efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configuragdes do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas opg¢oes.

3.3.1. Campo “CONTRIBUINTE”

No campo “Contribuinte” serao automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no

Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscri¢ao ativa:

Nao serao listados no sistema da NFS-e:
v' os estabelecimentos nado inscritos no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio;

v' os estabelecimentos com inscrigdo cancelada no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo néo listados no campo “Contribuinte”,

sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro de Contribuintes do

Municipio.
SPE Configuragées do Perfil
= Contribuinte - CNPJZ 00.510.067/0002-54
NES-e a
v
Informagoes | Selecione o contribuinte desejado.
Perfil da Empresa |

Consultas »
Observagdes importantes:
v' Configuragao de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos
listados no campo “Contribuinte”. Selecione a inscricdo para o qual deseja configurar o perfil e informe os

demais dados solicitados nesta tela.

v' Estabelecimentos nao prestadores de servico ou sem coédigo de servigo vigente

cadastrado no Cadastro de Contribuintes do Municipio

Para estabelecimentos ndo prestadores de servigo ou sem cddigo de servigo vigente cadastrado no
Cadastro de Contribuintes do Municipio, somente estardo disponiveis para preenchimento os
seguintes campos:

= Dados da Empresa;

= Dados para Contato;

= E-mail para recebimento de NFS-g;
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= l|dentificagdo do Contador.

CNPJ: | Wocé estd em NFS-e = Perfil da Empresa | Pagina Inicial Uttima atualizagdo 4s 20:00 de 281002017 03/11/2017 11:34

_ Configuraa;c’ies do Perfil

Infum1 agbes

Reclamacdes/Denlncias
Logofipo @I Dados da Empresa - As N0 0 e pu e

Mome Fantasia Configuragéo do Perfil do Contribuinte  Joresa
Consultas SEM
ErEshEzilFse PR, i n&o Prestador de Servigo
Declaracido de NFS Site:
Clique aqui para incluir ow hitp:i/ | T T

DES-IF » alterar seu logotipo
Guias de Recolhimento

Substituicio de NFS5-e Localizagao (@ [ Endereco Cadastral @

Carta de Comrecdo de NFS-e (51 | Definir 3 locslizagdo
—"J‘:j no mapa
I

Envio de Arguivo

|PTU - |Norne | |E-n‘lail | |Te|efone |

| T8I ¥ |
E-mail a ser impresso na NF5-e E-miail da Senha Web (Recadastramento de Senha)
Lista de Prestadores

E-mail utilizado para emissédo e recebimento de NFS-e. E-mail utilizado para reenvio de senha.
Lista de \ N
Prestadares | | Alterar
que emitem NFS-e

|| Desejo receber e-mail automaticamente a cada MF S-e recebida.
Conheca a NFS-e
Mota Fiscal R Frase de Seguranga

de 5?1_"ri=;05 - Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esia frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da MF5-e para o
Eletrnica e geu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira
a frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda a sua exclusdo.

Identificagie do Contador @l

Reclamagdes

O prestador nio

converteu o RPS w0\
em NF5-e? 1
Reclame agui

Smartphones —— CPFICHPJ Nome/Razio Social

Acesse o Sistema - |
da NFS-e com seu g )

v’ Estabelecimentos localizados fora deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e

para consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema sera obrigatéria a solicitagdo da SENHA-WEB. A configuragdo do Perfil do
Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que

receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica tera apenas uma unica SENHA-WEB, que valera para todos os
estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados
fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado
o0 CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao

sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.
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3.3.2. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informagbes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista
estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer

pessoa.
v Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatorio)

v Site: Informe o enderego eletronico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina)

institucional na Internet (preenchimento opcional)

v" Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.
(preenchimento opcional)
v" Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou
alterar o logotipo ou logomarca que sera automaticamente apresentado na emissdo de cada
Nota Fiscal Eletrénica. O logotipo ndo sera apresentado na Lista de Prestadores (inclusido
opcional)
Logotipo |"r:;“| Dados da Empresa - As informagdes a segquir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.
n Nome Fantasia Resumo sobre a empresa
’h) Site: Telefone Comercial
Cligue aqui para incluir ou httl:"ﬂl | | |

alterar seu logotipo

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no
maximo 10 Kb. Para que nao ocorra perda de resolugéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de

altura e 60 pixels de largura.

Carregar Logotipo

LOGOTIPO
Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite 0 caminho da figura no campo abaixo e aperte o botdo gravar.
0 arquivo deve seguir as seguintes regras:
n 1.E obrigatorio que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
j 2. O seu tamanho ndo devera ultrapassar 10kb.

3. Para que ndo haja perda de resolucéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60
pixels de largura.

Selecionar arquivo_. | Nenhum arquivo selecionado.

VOLTAR GRAVAR APAGAR
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Apbs realizar a inclusédo ou alteragao do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem,
que aparecera em todas as Notas Fiscais de Servigos Eletronicas — NFS-e emitidas. Observamos que as

informagdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa nao aparecerdo nas NFS-e emitidas.

Exemplo de cabegalho de uma NFS-e, com

logotipo personalizado

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA E

SUBSECRETARIA DE FAZENDA
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e
20350911 w03 TEEZ000130 EI
Himero da Mole Dals & Hora da Eimssan Compelanciz Codgo e Vel i
LImera i & 3 ST ES5d0 TP Hlliigjzﬂzﬁ uie NI 1) rhcacan
Exgislicads . i Localicade da Fresacso :
igivel em Mangaratiba’R.J Mangaratiba/RJ
PRESTADOR DE SERVIGCOS
crEicrR). Irescrigdo Municipes . NN
MomsRazss Social [INNINININTR——. T=
Endersyo . | INEG—
Funizizig . Mangaratiba IR E-mail. [ N

3.3.3. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informagdes neste campo sdo de preenchimento obrigatério. Deverdo ser informados o Nome, E-mail

e Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato 2l

MNome E-mail Telefone

E-mail a ger impresso na NFS-e (%) | E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha)

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e. [E-mail utiizado para reenvio de senha.

| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

Frase de Seguranga

Informe & seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF5-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-g, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem € proceda 3 sua exclusdo.
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Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de segurancga). Esta frase aparecera
em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha

seguranga da autenticidade do remetente.

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranga informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua excluséo.

De  nfse@mangaratiba.rj.gov.br Enviada em: seg 31/05/2010 11:59
Para:  joaoSilva@testemail.com.br
Ce
Assunto:  Nota Fiscal Eletronica
-

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste =~

e-mail foi:

Site Seguro Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo
Prefeitura Municipal de Mangaratiba sistema da NF-e
htpp://spe.magaratiba.rj.gov.br

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais
de Servico ELetronicas. Em caso de duvidas entre em contato com
nfse@mangaratiba.rj.gov.br

3.3.4. Campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”

Informe o E-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e, caso deseje receber

automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opgao for selecionada, vocé passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail

informado neste campo. Além disso, o prestador de servigos ndo conseguira enviar uma NFS-e para um

Email diverso do declarado neste campo.

E-mail a ger impresso na NFs-e 'H‘ E-miail da Senha Web (Recadastramento de Senha) I"?I

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de MFS-e. E-mail utilizado para reenvio de senha.

| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

3.3.5. Campo “IDENTIFICAGAO DO CONTADOR”

Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo

contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagio do Contador ()
CPFICNP) Mome/Razdo Social
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O cadastramento do CPF do contador ou o CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser
efetuado pelo proprio contribuinte, no campo “ldentificacdo do Contador”, na tela de “Configuragdes do

Perfil do Contribuinte”. Nao ha necessidade de cadastrar o contador que é empregado da empresa.

Opgbes do Prestador ()

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e podera autorizar o Contador a:
v receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;
v converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);
cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;
consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;

gerar Taldo Fiscal Eletronico (TF-e);

AR NEE NN

exportacao de Arquivo de NFS-¢;
v' emitir as respectivas Guias de Pagamento.

Observagoes:
v" O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;

v" Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou nao estabelecido neste
Municipio;
v" No caso de Contador (tanto Pessoa Fisica quanto Juridica), para acessar o sistema é obrigatorio informar

seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitagdo de SENHA-WEB.

3.3.6. Campo “OPGAO PELO SIMPLES NACIONAL”

As opgdes constantes no campo “Regime de Tributagdo” tém preenchimento obrigatorio.

(® Confribuinte sujeito a tibutacde normal
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do 155 pela Receita Federal - DAS)
' Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do IS5 pela Prefeitura - DAM)
Optante pelo Simples Macional {(Microempreendedor Individual - MEI)

v Opgoes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributagdo normal

Deverao selecionar esta opgéo os contribuintes sujeitos a tributagdo normal pelo ISS.
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v os contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislagédo
tributaria deste Municipio;

v 0s contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa, nem enquadrados
como microempresa Municipal;

v’ 0s contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem o
recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v os contribuintes optantes pelo SIMPLES Nacional, enquadrados como Empresa de Pequeno
Porte (EPP);

v’ 0s contribuintes isentos ou imunes do ISS.

2. Optante pelo Simples Nacional (recolhimento do ISS pela Receita Federal — DAS)

Deverao selecionar esta opgdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional e que efetivamente
efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL.

3. Optante pelo DAM

Deverao selecionar esta opcdo as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do
Simples Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016 que
indica que o recolhimento do ISS sera por meio de DAM. Nesta opgdo, os contribuintes estéo

sujeitos ao recolhimento do ISS nos termos da Legislag&o tributaria do Municipio de Mangaratiba.

4. Optante pelo Simples Nacional (Microempreendedor Individual — MEI)

Deverao selecionar esta opcdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional que se enquadre no

regime de Microempreendedor Individual — MEI.

3.3.7. Campo “CODIGO DE SERVIGO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os cddigos de servigo atualmente vigentes no

Cadastro de Contribuintes do Municipio escolhido na Configuragcéo de Perfil.

Selecione o cadigo de servigo referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este codigo sera

selecionado automaticamente na emissio de novas NFS-e.
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Codigo da Atividade Principal

[ iv]

Hospedagem de quakjuer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, suite service, hote

I 08.01 -

Na hipétese do Codigo de Servigo Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:

v’ Selecionar a opgao “Outras” e escolher o codigo correspondente;
v’ Efetuar a atualizagdo cadastral no Cadastro de Contribuintes do Municipio, incluindo o cédigo

de servigo respectivo.
3.3.8. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”

Selecione ao menos uma categoria de servigos, até o limite de 5 categorias. Apds a autorizagdo para
emissdo de NFS-e, os dados informados no campo “Dados da Empresa” estardo automaticamente
disponiveis na Lista de Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias

selecionadas.

Cadigo do ltem de Servigo

| 09.01 - Hospedagem de qualkuer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, sute service, E|

Categorias da Lista de Prestadores do Site

#H-Agenciamento e Corretagem
--Casa e Decoragdo

--Comunicagﬁcr e Mercadologia

--Edu cagdo, Esportes e Lazer
--Engenharia, Arquiterura e Urbanismo

#-Escritorio

Higiene e Apresentagdo Pessoal

Informatica

Juridicos, Econdmicos e Técnicos

--Limpeza e Vigildncia

--Sali de & Veterinaria

--Sam, Imagem e Servigos Graficos

--Transporles e Entregas

é--Turisrncr, Hospedagem e Eventos

. -] Agéncias de turismo

[ | Guias de turismo

[/ Hotéis, motéis, pousadas, flats e hotelaria maritima
--["] Organizacio de feiras, exposicies e congressos
--["] Organizacéo de festas e recepges

-["|Recreacio e animacio

- | Saldes de festa, centros de convencdo, escritbrio virtual, quadras esport.

#-Veiculos

[#-Outros Servigos

As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os cddigos de servigo cadastrados no Cadastro

de Contribuintes do Municipio do prestador de servigos.
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v Lista de prestadores de servigo disponivel para consulta no portal da NFS-e

Lista de Prestadores

Bem Vindo Categorias de Servigo Filtre sua pesquisa
Mensagens da Empresa
. i #&, | Agenciamento e 0\ Caza e Decoragdo - | Comuni cagdoe CPFICHPJ

Alteracdo de E-mail \#&y" | Comretagem T i) | Mercadologia || |
Alteracdo de Senha - Home

{:". Educagdo, Esportes e ﬁ"_ Engenharia, Arquiterura e Escritario
Werificar Autenticidade V Lazer A /| Urbanisma e | (Todos) |
Legislacdo Tributaria . N | | . Bairro

giene e Apresantacso nformatica g | | Jundicos. Econdmicos e F =
Perguntas e Resposias ﬁ Pessoa * ke | Técnicos | (todos) |
Manuais de Ajuda o = . _ » N PESQUISAR ==
| Lmpeza e Vigilancia . | Saude & Veterinaria .,., Som, Imagem e servigos

Fale Conosco W !5 2 | Grificos

- - Download
Encerrar _ _ %] - .y . .

T ransportes e Entregas ,-‘:'2_)5 urismo, Hospedagem e @ Veiculos Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores

- ¥ | Eventos de Servigos que emitem NF5-e

Outros Servigos

[iss - NESR

IPTU

3.3.9. Campo “OPCOES DO PRESTADOR”

v Opgoes disponiveis

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e

emitida

Selecione esta opg¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do
municipio a cada NFS-e emitida. Neste caso devera ser informado o e-mail do tomador

durante a emisséo da NFS-e.
2. Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida

Selecione esta opg¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada
NFS-e emitida. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no

campo “Identificacdo do Contador”.

Opgoes do Prestador @)

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta opgéo caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em
NFS-e. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificacdo do Contador”.
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4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta opgdo caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja
emitidas. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.

Caso tenha acessado o sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes

opgodes:

v' Opcodes disponiveis apenas para que acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

Opgoes do Prestador

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-g emitida.

["] Desejo enviar e-mail automaticamente a0 meu contador a cada NFS-e emitida.

[7] Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

[7] Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

|:| Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgdo recomendada)

|:| Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CNPJ (opgdo recomendada)

1. Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgao recomendada)

Selecione esta opg¢ado caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do
certificado digital e-CNPJ. Se esta opgao estiver selecionada, nao sera possivel acessar o
sistema da NFS-e por meio de SENHA-WEB.

2. Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CPF (opgao

recomendada)

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os
usuarios de sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto,
vocé evita o compartilhamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranga (item
6 do manual). Selecione esta opgéo caso deseje que seus usuarios obrigatoriamente acessem

o sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.

Ap6s finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuragdo do Perfil do Contribuinte”,
clique em “Gravar”. Este preenchimento devera ser realizado para todos os estabelecimentos listados no

Campo “Contribuinte”.

Os dados informados nas Configura¢gdes do Perfil do Contribuinte poderdo ser alterados a qualquer

tempo.
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4. Solicitando a Autorizagcao para emissao de NFS-e

A opcgao pela emissdo de NFS-e depende de solicitacdo do interessado. A autorizagdo para emisséo de NFS-e

deve ser solicitada apds a finalizagdo das Configuragdes do Perfil do Contribuinte.

Para solicitar autorizagdo para emissdo de NFS-e, entre no menu “Autorizagcdo para Emissédo”, escolha o

estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizagao”.

_ Autorizag&o para Emiss&o de NFS-e
NFS'E i Esta pagina permite ao prestador de servicos, estabelecido [ Selecione o estabelecimento

de Servicos Eletrinicas - NFS-e.

Infermacies

Reclamacdes/Deniincias i ATENCAO Os prestadorss de servicos que optd (inscrigao) a ser autorizado a emitir
E substituir fodas as notas fiscais convencionais em!

Perfil da Empreza 3

Consultas »

Declaragio de NFS Dados do Contribuinte

Guias de Recolhimento Inscricdo CHPJ Razdo Social

Envio de Arquivo

ss - SOLICITAR AUTORZACAO

Clique aqui para solicitar a

Autorizagao

O sistema comunicara aos interessados, por “e-mail”, a deliberacdo do pedido de autorizagdo. A liberagao do

pedido de autorizagao é imediata.

Observamos que, se o seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protegédo contra e-mails indesejados (Antispam),
vocé nao conseguira receber nosso e-mail de confirmagdo. Neste caso, antes de solicitar a autorizagéo,

sugerimos que desabilite essa protegéo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Caso nao tenha recebido o email de confirmagédo da liberagdo do pedido de autorizagdo, entre novamente no

sistema da NFS-e e verifique se a opgédo “Emissao de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.
Observagdes importantes sobre a autorizagao de emissao de NFS-e:
v' Prazos legais

A opcgao pela emissao de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servicos que optarem pela
NFS-e a iniciarem sua emissao no dia seguinte ao do deferimento da autorizagédo, devendo substituir todas

as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo més.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagdo para emissao de NF S-e,
devem ser substituidas até o décimo dia subseqliiente ao do deferimento da autorizagdo, nao podendo

ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqliente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo

ser postergado caso venga em dia nao-util.
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Atencdo: se a autorizagao for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e,
prevalecera, para fins de obrigatoriedade de emisséo e conversdo das notas fiscais convencionais, a data

da autorizagéao.
v Impedimento de confecgdo de novos talées de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizacdo da emissdo de NFS-e o prestador de servigos nao podera confeccionar nota fiscal

convencional.
v" Inclusdo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizagdo de emissdo de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de

Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.
v" Autorizagao deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitagdo de autorizagdo para emissao de NFS-e devera ser efetuado para todos os

estabelecimentos prestadores de servigo da pessoa juridica, localizados neste Municipio.
v' Gerenciamento de usuarios (delegagao de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegacgdo de acesso ao sistema da NFS-e a novos usuarios (ver Gerenciamento de Usudarios),

o estabelecimento a ser disponibilizado acesso ja devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.
v' Prestador de servigo enquadrado em mais de um cédigo de prestagao de servigos

O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos os servigos prestados.
v Pessoas juridicas sem cédigos de servigo no Cadastro de Contribuintes do Municipio

E necessario que o prestador de servicos possua ao menos um cédigo de servico incluso em seu Cadastro.
v"  Prestadores de servigo recentemente cadastrados no Cadastro de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e leva em média 1 (um) dia para identificar um prestador de servicos que acabou de
efetivar sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio. Nesta situagédo, aguarde ao menos um dia

para que a opgao de autorizagdo para emissdo de NFS-e esteja disponivel.
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5. Emissao de NFS-e

A opcgédo para emissdo da NFS-e somente estara disponivel apés o deferimento da autorizagéo.

5.1. Campo Prestador de Servicos

Selecione a inscrigdo no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para sele¢cdo os
estabelecimentos com inscrigdo ativa e que possuam codigos de servigo vigentes no Cadastro Municipal de

Contribuintes.
Observagio

Na hipotese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo nao listados no campo “Contribuinte”,
sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro Municipal de
Contribuintes.

Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e

SPE -
Prestador de Servigos
NFS-e .
Informagdes
Perfil da Empresa OpgSo pelo Simples Nacional Regime Especial
Consultas r Contribuinte sujeito a tributacdo normal Menhum
Emissdo de NF5-e
Exigibilidade do 155
Declaragio de NFS N N P— N . N
. (@) Exigivel {_)MNao Incidencia i_lIsengao
Guias de Recolhimento () Expartagdo (_imunidade (_)Suspensa por Decizdo Judicial

() Suspensa por Processo Administrativo
Substituigso de NF3-2

Carts de Comegdo de NFS- e B Tomador do Exterior

Indicagdo de Iméveis Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido
'

a seguir e clique em AVANCAR: EXCLUIR APELIDO

Envio de Arguivo CPEICNPY
DTE -
ISS w AVANGAR =

5.2. Campo Opcao pelo Simples Nacional

A alteragao deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”.

Opgdo pelo Simples Nacional

Contribuinte sujeito a tributacdo normal E|

5.3. Campo Regime Especial de Tributagao

[Nen"uu"n v]
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5.4. Campo Tributagao dos Servigos

Exigibilidade do 155

(®) Exigivel (C) N30 Incidéncia (isengda
() Exportagio (_JImunidada (_)Suspensa por Decisdo Judicial
() Suspensa por Processo Administrativo

v Opgoes disponiveis

1. Exigivel

Selecione esta opgao para servigos onde o ISS deve ser recolhido com tributagdo no Municipio ou fora do
Municipio. Deve-se informar a localidade da Prestacao e a localidade da Tributagdo do servigo. Os servigos

considerados tributados fora deste Municipio estédo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
v' Atencgao!

O sistema da NFS-e permite a selegdo deste tipo de tributagdo somente nas hipoteses previstas na
Legislagdo. Para mais informacgdes, consulte a Legislacdo tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta

situagdo ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.

2. Exportagao

Selecione esta opgéo para servigos prestados a tomadores de servigo localizados no exterior, mas que nao

configurem exportacéo de servicos, nos termos da Legislacéo.

3. Suspensa por Processo Administrativo

Selecione esta opgdo na hipdtese de existir agdo administrativa em andamento, com suspensdo da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo administrativo que deferiu a
suspensao do crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito

tributario estdo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

4. Nao Incidéncia

Selecione esta opgao para operagdes nao incidentes do ISS, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos

nao incidentes estio sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
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5. Imunidade

Selecione esta opgdo para operagdes imunes, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos imunes estao

sujeitos a fiscalizagao deste Municipio.
Observagdes importantes:
v" As entidades imunes estdo obrigadas a emitir NFS-¢;

v' As atividades ndo previstas na lista de servigos da Legislagdo estdo impedidas da emissdo de

documentos fiscais.

6. Isento

Selecione esta opg¢ao para operagdes isentas, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos isentos

estdo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.

7. Suspensa por Decisao Judicial

Selecione esta opgao na hipotese de existir agéo judicial em andamento, com suspensao da exigibilidade do

crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminagao dos Servigos” o nimero do processo judicial que deferiu a suspensao
do crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario

estao sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

5.5. “Campo Tomador de Servigos”

Como regra geral, para a emissdo da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido 7]
a sequir & clique em AVANCAR: [=] EXCLUIR APELIDO

CPFICNP)

Digite o CPF ou CNPJ do tomador ou

; f AVANCAR >>
selecione seu apelido.
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Alternativamente, podera ser criado um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servigos. A criagdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o

respectivo tomador de servigos.

Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o
CPF ou CNPJ.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido 7]
a seguir e clique em AVANCAR: El EXCLUIR APELIDO

CPFICNP) \
|

Clique aqui caso deseje excluir

algum apelido da lista.

Ap6s digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servigos, clique em “Avancar”.
Observacgoes:
v" Informagao do CPF ou CNPJ

No caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador é obrigatério, com excegdo de

tomadores estabelecidos fora do Pais.

v Tomadores estabelecidos fora do Pais
No caso de tomador estabelecido fora do Pais, ndo informar o n°. do CNPJ e clicar em “avancgar”.

No formulario da NFS-e deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no campo destinado

ao Bairro informe a cidade e pais do tomador de servigos.

Os demais campos deverao ser preenchidos normalmente.

v" CNPJ do tomador de servicos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de

Contribuintes

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes, todas as
inscricdes serdao apresentadas. O prestador de servigos devera selecionar a inscricdo referente ao

estabelecimento que tomou o servigo.
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SPE - MNota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
Prestador de Servigos
NFS-e .
Informagdes
Perfil da Empresa ] Opgao pelo Simples Nacional ? Regime Especial ?
Consultas » Contribuinte sujeito a tributacdo normal w Menhum v
Emissdo de NF 5«
Exigibilidade do 155
Declaragio de NFS _ ~ -
; () Exigivel {_) M&o Incidéncia lsengdo
Guias de Recolhimento '__',' Exportagic () imunidade (_)Suspensa por Decisdo Judicial
(_) Suspensa por Processo Administrativo
Substituicso de NFS-e
Carta de Caregdo de NFS-2 Tomador de Servigos B Tomador do Exterior
Indicagio de Iméveis Preencha APENAS UM dos dois campos Apelida
= saguir e clique em AVANCAR: w EXCLUIR APELIDD
Envio de Arguivo CREICHPY
DTE -
ISS o ANANGAR =>

5.6. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deverado ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e. Alguns dados

do tomador de servigos poderado ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.

5.6.1. Campo Prestador de Servigos

Neste campo sera apresentada a relagao de estabelecimentos ja com autorizagdo para emisséo
de NFS-e.

Prestador de Servigos

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servigos neste Municipio,

selecione na lista o estabelecimento emissor de NFS-e.
Nao serao apresentados nesta lista:

v'  os estabelecimentos nao inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio;
v'  os estabelecimentos ainda sem autorizagédo para emissao de NFS-¢;
v'  os estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio;
v os estabelecimentos sem codigo de servigo vigente cadastrado no Cadastro Municipal de

Contribuintes do Municipio.

5.6.2. Campo “Tributagao”

Neste campo estara apresentada a opgéo anteriormente selecionada no campo “Tributagdo dos

Servigos”:
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Exigibilidade do 155

(W) Exigivel (C) MEo Incidéncia (isengda
() Exportapdo (_Jimunidade (_)Suspensa por Decisdo Judicial
() Suspensa por Processo Administrativo

v Exigivel

4 Exportagao

v Suspensa por Processo de Administragao
v N&o Incidéncia

v Imunidade

v Isencao

v Suspensa por Deciséo Judicial

Observe atentamente se a opcgdo foi selecionada corretamente. Em caso de dulvida, consulte o

item 5.2 deste manual. Caso deseje alterar a forma de tributagao dos servigos, clique em “Voltar”.

5.6.3. Campo “Tomador de Servigos”

Neste campo deverao ser informados os dados do tomador de servigos.

Tomador de Servicos

CNPJ Razdo Social E-mail Apelido H
| | | | | |
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
[ I»e | | | | | | | |
Tipo Logradouro Mamero Complemento Inscrigio Estadual
=] | | | | | | | |

Nome / Razéo Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as letras
maiusculas e minusculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente
preenchidos, dependendo do CEP informado). Caso néo saiba o CEP, clique em “Nao sei o CEP.”
Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nao pode ser
alterado

Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser
alterado

Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.
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Inscricao Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se
for o caso, digite a inscricdo estadual (sem formatagéo, pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver
inscricao estadual, ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servigos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail,

nao preencha o campo.
Preenchimento dos dados do Tomador de Servigos

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automatico dos dados do tomador de Servigos nas
hipoteses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou nao ser alterados, conforme o

caso.
v' Pessoas Juridicas com inscrigao ativa no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio
a) Razao Social e Enderego

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Municipal de Contribuintes deste Municipio,
o sistema buscara os dados (raz&o social, enderego) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua

alteracgao.

Verifique com o tomador se o endereco informado no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio esta desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao tomador dos servigos que

efetue a alteragao cadastral no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e”.

Se o tomador tiver selecionado a opc¢éo “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-
e recebida”, o mesmo recebera automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacgdes,

verifique o item 3.3.4 deste manual.
v' Pessoas Juridicas nao inscritas no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e ira sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servigos,
referente a ultima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar

a sua alteragéo.
v" Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e
a) Nome e Endereco

As pessoas fisicas residentes neste Municipio podem acessar o sistema da NFS-e para

consultar as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configuracées do perfil’, podem cadastrar seu
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endereco e no campo “Opgdes”, o tomador pessoa fisica podera selecionar a opgao “Desejo

que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Se esta opgdo tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara

automaticamente os dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteracgao.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos pessoa fisica sera preenchido automaticamente, caso este
tomador tenha selecionado a opc¢éao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os

dados informados acima”.
Criando um apelido para o tomador de servigos

E possivel criar um apelido ou denominagéo para identificar mais rapidamente seus principais
tomadores de servicos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastara selecionar o

apelido do tomador, ndo sendo necessario digitar o CNPJ ou CPF.

A criacao do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no

campo apelido.

Apedido E

5.6.4. Campo “Cédigo de Servigo”

Neste campo devera ser selecionado o cddigo de servigco que melhor se enquadre com a atividade

de prestagao de servigos relacionada a NFS-e a ser emitida.

Cédigo da Atividade (CNAE/CEO)
7311400 - Agéncias de publicdade L

Cddigo do ltem de Servico Alig.{3) E
10.07 - Agenciamento de noticias. ' 5,00

O sistema da NFS-e listara automaticamente os cédigos de servigo vigentes que estdo cadastrados no
Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio. Caso a atividade de prestacdo de servigos
relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos cddigos listados, selecione a opgao

“Outros Servigos”.
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v' Atengio!

A indicagédo de cddigo de servigo ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no Cadastro Municipal de
Contribuintes do Municipio. Efetue a atualizagdo cadastral para inserir o cédigo de servigco no Cadastro

Municipal de Contribuinte do Municipio informado.
Observagdes importantes:
v' Servigo Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibira a aliquota correspondente ao

codigo de servigo selecionado. Esta aliquota ndo podera ser alterada.
v' Servigo Tributado fora deste Municipio

Neste caso cabera ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o

ISS deve ser recolhido.
Atencao!

Ao se escolher um cédigo de servigo que corresponda a uma atividade que n&o permita
tributacéo fora do Municipio, o sistema exibird a mensagem “Cddigo do Servico da NFS-e

nao permite tributagao fora do municipio”.
v' Servigo Isento / Imune / Nao incidéncia
Neste caso o ISS devido sera nulo.
v' Servigo Suspenso por Decisao Judicial ou por Processo Administrativo
Neste caso o sistema calculara o ISS devido;

A NFS-e emitida para um servigco com decisdo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito
tributario ndo sera incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadagéo emitido

pelo sistema, para recolhimento do ISS.
v' Servigos enquadrados em mais de um cédigo de servigo

O prestador de servigos devera emitir uma Nota Fiscal para cada servigo prestado, sendo
vedada a emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servigcos enquadrados em mais

de um cddigo de servigo.
5.6.5. Campo “Discriminagao dos Servigos”

O campo “Discriminagédo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servigos prestados e os valores a eles

correspondentes e, a critério do emitente, com outras informagdes ndo obrigatérias pela legislagao
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municipal, como a data de vencimento dos servigos e o numero da inscricdo estadual do tomador

de servigos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e minusculas. Evite digitar tudo
apenas com letras maiusculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite o ENTER. Evite

alinhar textos utilizando espacgos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retengcao de tributos federais ou para

qualquer outra informacéo relevante.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite,
o sistema mostrard uma mensagem de erro avisando que sua discriminagado esta muito extensa.

Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.
Observacgdes Importantes:
v'  Retengoes dos Tributos Federais

As retengdes dos tributos federais deverdo ser informadas em seus respectivos campos.

Lembre-se que tais valores NAO poder&o ser declarados no campo “Deducdes’”.

v Informagbes sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condigcdo de

pagamento da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento poderdo ser

informadas no campo "Discriminagédo dos Servigos".
v' “Canhoto” para aceite da NFS-e

Caso seja necessario, o texto referente ao aceite podera ser reproduzido no campo
“Discriminagéo de Servigos”. Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o aceite podera ser
efetuado mediante aposicdo de assinatura no campo “Discriminagdo de Servigos”.
Opcionalmente o prestador de servigos podera emitir uma Duplicata de Prestacado de

Servigos com o aceite do devedor na prépria duplicata.

v" Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servigos)
A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestagao de servigos.
Com relagéo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:

1. emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais

apenas para registrar as operagdes mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestacdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas

para registrar as operagdes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente
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ou mediante transmissdo em lote). Neste caso, a numeragdo do RPS devera iniciar do

n°. 1; ou

3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) sem a
necessidade de solicitacdo da Autorizagdo de Impressao de Documento Fiscal — AIDF
municipal. A parte referente a servigos devera ser convertida em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). No campo referente a discriminagdo dos servigos,
devera ser impressa a seguinte frase: “O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A
PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e.”

Servigos com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a
suspensao do crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade

do crédito tributario estao sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
Servigos isentos ou imunes ou nao incidentes

A isengado depende de requerimento anual, na forma, prazo e condigbes regulamentares.
Desse modo, informe no campo “Discriminagdao dos Servigos” o nimero do processo
administrativo que concedeu a isengdao sobre o servigo prestado. No caso de servigos

imunes, informe o0 niumero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade.
Deducoées legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as dedugdes

permitidas pela legislagdo municipal.
Cancelamento de NFS-e

Sempre que possivel, caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na

nova NFS-e devera constar a mengédo a NFS-e cancelada.
Tamanho do Campo “Discriminagao dos Servigos”

Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em
fonte “Courier New 8pt”. E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres.
Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o conteudo sera truncado durante a impressao
da Nota.
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5.6.6. Campos Retenc¢ao de Tributos Federais

Retengao de Tributos Federais

COFING (RS) CSLL (R3) INSS (RS} R (R3) PIS (RS} QUTROS (RS)

No caso de NFS-e emitida para Pessoa Juridica, sera possivel informar as retencdes federais:
COFINS, CSLL, INSS, IRPJ e PIS. Para informar qualquer outro tipo de retengao federal, utilize o

campo OUTROS. Utilize a virgula para separar os centavos.

5.6.7. Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Dedugoes” e “ISS
Retido”

v' Campo “Valor Total da Nota”
Informe neste campo o valor total dos servicos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar os centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)
v Campo “Valor Total das Dedugoes”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacao

municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigao clara

das dedugbes, além de outras informagdes que julgar conveniente.
Observagoes sobre o campo “Valor Total das Dedugodes”
v"  Deducoées legais
O campo “valor total das dedugbes” destina-se a registrar:
a) as deducdes previstas na legislagdo municipal;
b) os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer condig¢ao;

€) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos hdspedes, para pagamento
de compras, desde que comprovadas por documentagao iddnea, bem como as importancias
referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos servigos prestados por terceiros, desde que
repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverao emitir o respectivo

documento fiscal em nome do héspede;
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d) no caso dos despachantes e congéneres, os impostos, taxas e pregos publicos, recolhidos

em nome do tomador de servigos, desde que devidamente comprovados.
Atencgao:

No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servigos, inclusive com

as dedugbes tratadas anteriormente.

Nao é permitida a dedugdo da base de calculo do ISS, na conformidade dos itens c e d
quando um terceiro, ao prestar servico para cliente de hotel, despachante ou congéneres,

emitir documento fiscal em nome dos respectivos estabelecimentos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do
Municipio para obter mais informagdes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos

comprovantes das dedugoes legais.

1. Retencgoes de tributos federais

A base de calculo do ISS é o preco do servigo, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sem quaisquer dedugdes, inclusive a titulo de despesas, reembolsaveis ou
nao, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante do proprio imposto, cujo destaque
nos documentos fiscais é considerado mera indicagdo de controle. As Unicas deducgbes
permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislagdo, o que ndo ocorre com 0s
tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deverdo
ser informadas nos campos do quadro “RETENCAO DE TRIBUTOS FEDERAIS” (COFINS,
CSLL, INSS, IRPJ e PIS) ..

2. ISS devido

O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do prego do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicagcdo de controle. O

valor do ISS nao podera ser abatido da base de calculo.

3. Campo “ISS Retido”
Informe se o ISS devido esta sujeito a retencéo pelo tomador dos servicos.

N&o existe previsdo na legislagdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis
pela retengao do ISS. Se o servigo for prestado para pessoas fisicas, o campo ISS Retido

seraautomaticamente selecionado como “Nao”.

Observagodes sobre o ISS retido:
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v' Guia da NFS-e com a opgao “ISS Retido” selecionada

Se o servigo for tributado neste Municipio e for selecionada a opg¢do “ISS Retido” na
emissdo da NFS-e para um tomador de servigos pessoa juridica estabelecido neste
Municipio, o ISS a ser retido sera incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso nao haja

retencdo, o ISS sera incluido na guia de NFS-e do prestador de servigos.

5.6.8. Campo “Substituicao de Recibo Provisério de Servigos (RPS) por
NFS-e”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio

do sistema da NFS-e, ndo preencha este campo.

Substituigdo de Recibo Provisdrio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal E| | | | | | |

No caso de eventual impedimento de emissao da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente

um Recibo Provisério de Servigos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servigo prestado. Neste caso, podera

substituir a NFS-e mediante a transmiss&o em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servigos efetue a conversdo de cada RPS emitido em
NFS-e.

v" Tipo do RPS: Escolha entre o tipo do RPS a ser convertido em NFS-e dentre as opgoes

“Normal”, “Misto” ou “Cupom”
v N°do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-¢;
v" Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-¢;

Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeragao
devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os

equipamentos.
v Data de Emissao do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com a legislagado, por ocasido da prestacdo de cada servigco devera ser emitida
Nota Fiscal, Nota Fiscal-Fatura de Servigos, Cupom Fiscal ou outro documento exigido pela
Administragdo, cuja utilizacdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime

especial.
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Portanto, ndo ha que se falar em emissao de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato

gerador do ISS.

Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em
data posterior, o sistema considera a data de emissdao do RPS para fins de calculo do

Imposto.
O vencimento segue a legislagéo vigente do ISS.

Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e més de competéncia) sera considerada da seguinte

maneira:

= Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissdo do
RPS;

= Se a NFS-e nao estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissao
da NFS-e.

Atencgao!

Esta tela deve ser utilizada para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel
quando o numero de conversdes for muito elevado. A conversao de RPS em NFS-e em lote

devera ser efetivada na tela de “Envio de RPS em Lote”.
v' Observagdes sobre o Recibo Provisorio de Servigos — RPS

O Recibo Provisorio de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da

NFS-e no eventual impedimento da emisséo “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-
e (ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada transagédo e

providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional deverdo ser substituidos por NFS-e até o décimo dia
subsequente ao de sua emisséo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqiiente ao
da prestagéo de servicos (o prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, ndo podendo

ser postergado caso venga em dia nao-util).

Para mais informagdes sobre o Recibo Provisério de Servigos - RPS, consulte a seg¢édo especifica

deste manual.

5.6.9. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifique atentamente se todas as informagbes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente. Caso ndo deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opgao “Marque aqui para

NAO visualizar automaticamente a NFS-e apds a emissao’.
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Mesmo néo visualizando a NFS-e logo apds a sua emissdo, sera possivel visualizar e imprimir a
NFS-e posteriormente. Para mais informagdes sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte

a secgao especifica deste manual.

Caso deseje corrigir as informagdes, efetue a corregido das informacdes ou clique em “<<Voltar”.

COFIMNS (RS CSLL{RS) MNSS (RS R (RS PIS [R% DUTROS (RS)

iaior Totsl da Mot (RS E Totasl das Dedupdes (RS Deso Condicionsdo (RS E Dwso. Innondicionado (F5)
155 Rwtido Incentivo Cultural
Sim ) Mis E Sen (@) Mg E
Substituipdo de Recibo Provisorso de Servigos (RPS) por HF S« T
Tipo do BFE i g BEE Zene oo AEE Ciata de Emissdo do BFE
Mo L

Marque aqui ard NAD viduaizy sultmaticamente 8 NFS-& apcd & emisado

s WOLTAR A0S PREVER EMITIN ==

v' Observagdes importantes

Alteracao da NFS-e: Ver item 5.5.

Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema,
antes do pagamento do Imposto. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se
necessario o cancelamento da referida guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.
Apds o pagamento do Imposto, podera ser solicitada o cancelamento da NFS-e, mas, dependera
de andlise e autorizagdo da Secretaria Municipal de Fazenda o deferimento ou ndo do

cancelamento, podendo para tanto ser exigido processo administrativo.

v Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissdo da NFS-e, clique em “Emitir>>".

5.6.10. Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o
e-mail. A NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestagcao de servigos em via Unica, em papel
"comum", de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressao em geral. Sua impressao podera

ser dispensada na hipétese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.
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Atencgao:

Recomendamos que os tomadores de servigo, independente de estarem estabelecidos ou nao
neste Municipio, solicitem a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e. Desta forma

poderao consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.
Observagoes Importantes
v' Campo “E-mail”

O tomador de servigos podera, mediante senha, acessar a opgao “Configuragdo do Perfil” no
sistema da NFS-e e cadastrar seus dados e habilitar a opgdo "Desejo receber e-mail

automaticamente a cada NFS-e recebida".

Se esta opgao estiver habilitada, a NFS-e emitida sera automaticamente enviado ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situagédo, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um email diverso

do cadastrado pelo tomador.

E-mail a ser impresso na NF5-e

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

g Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servigos através do e-mail ao lado. Isto permitira que ele
visualize esta NFS-e, e se desejar, a imprima.

Email: |

Mensagem:

ENVIAR E-MAIL

v Campo ‘Comentarios”
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O prestador de servigos podera enviar um comentario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso
desejar. Informagbes sobre data ou forma de pagamento, telefone ou enderego para contato,

entre outras, poderao ser preenchidas neste campo.

v" NFS-e emitida sem a informagao do CPF ou CNPJ do tomador de servigos

Se a NFS-e foi emitida sem a informagdo do CPF ou CNPJ do tomador de servigos, o envio do
email ao tomador ndo sera automatico. Da mesma forma, ndo havera envio do email se a NFS-

e tiver sido convertida por meio de RPS em lote.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, clique no botao “Imprimir NFS-e”. Clique no botédo “Voltar”

para emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.
Observagoes Importantes

O prestador de servigos podera posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até

mesmo reenviar a NFS-e por E-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servicos possuir algum tipo de protegdo contra e-mails
indesejados (Anti-spam), 0 mesmo n&o conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste

caso, sugerimos que desabilite essa protecdo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.
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5.6.11. Conhe¢a o modelo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do

modelo sdo meramente exemplificativos.

SUBSECRETARIA DE FAZENDA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

2035001 1wl 33TEETF000100

Moo da Mola Crala & Hora ds Emsséo Compelancia Codgo de Varificacs
I R 09/2025 R

Exigibilidac . i Localicade da Prectagio i
Exigivel em Mangaratiba/R.J Mangaratiba/RJ
PRESTADOR DE SERVICOS
creicreP). Irescrigde Municips . ITRN00_
NomeRazan Sccial: [ INGGININTGNEG 7. I

Enderaga
Municigs . Mangaratiba LIF. R E-mail. NG

T T DO BB TE

CRF/CHFL:

bunicipio Rio dé 4 ﬂl’?lr‘ﬂ: i
p

L T

—--- S5EM EFEITO LEGAL - AMBRIENTE DE HOMOLOGAC —-——

L e e My . -_-;?.M-Tfﬁh--ﬂ' B

= W ":F’:ﬂ'-‘i:-g-. |
) :ﬁmna'%mﬁ#f' I T

O O O O OO O O N O OO OO OO O A O A0 A0 o

Retengdo de COFINIG Retengdo de CTS5LL Retencgdo de INSI Retengdo IR Retengdo de PIS Cutras Retengdes
RS 10.00 R 10,00 RE 10,00 RE 10,00 R:Z 10,00 R3 10,00

CHAE 4327500 - Instalacao & manutengSo akstrica
Supibem: OF 02 - Execugdo, por administragda, ompretada ou subermpretada, de obras e construgac oMl hidraulcs ol aldne

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 5.000,00

‘alor Total das Dedugoes (RE] | (*] Base de Calculo (R (%) Alquata (%) *1Walor oo 155 (RE) Credito pf Abatimento da IFTU
0,00 —eem e e 0,00
OUTRAS INFORMAGOES
- Esta MFS-& foi emifica com respalao no Decreto n® 262 de 06 de dezembiro de 2010
- Frocon - RJ Tel 151 e CODECON - Comissao ds Defesa do Consumidar (AL ERJ) Tel 08003327060
0 155 decta MFS-8 devers ser recobyde atraves co Documents de Arecadacas do Simples Nacona
- "} Dcurmenta smifido por ME ou EFFP optants palo SIMFLES MaCI0kAL
O cddigoe de ISP referente & esta NES-@ nao gera crédito,
- Walor Licude s Pagar BE 4 040 00
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v" Cabecgalho da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e

SUBSECRETARIA DE FAZENDA

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e -
20250911 w0337 EETT000100 EI
HOrmers da Fole Daler & Hora da Enisec Cormpelanciz Cecdyo de Vel i.ﬂ
LIer ‘ o L= I 0 Npetan lljigj"zl]ﬂﬁ ‘ ooy = 1111 e 2
Exigiilidacs . Localiciade da Frestagso
Exigivel axn Mangaratiba/R.J WHJ

Numero da Nota: é sequencial para cada estabelecimento do prestador de servigos;
Data e Hora de Emissao: O sistema registra a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida;

Codigo de Verificagao: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.

v Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR DE SERVICOS
CrEACRE]. Irrscrige hunizipel . IEEG_
Momeazao Sccial NG 7= I
Endero. |
Munizigo . Mangaratiba f P RJ E-mail. NG

\ /

L] O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NF S-¢;

=  Somente Prestadores de Servigos regularmente cadastrados na prefeitura

podem emitir a NFS-e.

v Dados do tomador de servigos

A m E‘Em¢b'§‘ T A T W W o o mm ]
NomeFaréo Social:  INNIEGIGEGGEE

CRFACHF ¥ W
Erdaregn
hunicipio

v’ Caso o tomador de servicos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

v O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de servicos para quais ele emite

NFS-e frequentemente;




~
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v' Discriminagao dos Servigos

—======s=======-==-=====x

TESTE TESTE TE3TE TESTE i

= A Discriminagao dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos
prestados.

= O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagéo dos Servigos” com a descrigéo clara e
detalhada dos servigos prestados, além de outras informagdes que julgar conveniente.

= Informagdes sobre retengdes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou qualquer

outra informacao relevante podem ser discriminadas neste campo.

Retengiaode COFING - Retengio de G511 Ftl-ll-n;:ml dz INSS  Retengio IR Betengio de PIS Ouitras Retengines
R 10.00 RS 10,01 RE 10,00 RE 10,00 R3 10,00 R3 10,00

v" Valor da Nota

O valor do ISS incidente sobre esta NFS-e

esta indicado aqui

noefinido: 7311400 - Agéncies de publicicada
Fupibem: 1007 = 1007 = AQenciamento i noliclés
VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 1.000,00
Walor Total das Dedugoes (R3] Base de Ciloulo [FE) Aligunta [%] Vanor da 155 (RE) \ Creditn pf Abatirmemtn da IPTL
0,00 1.000,00 5,000, 50,00 0,00

v' Outras Informacgodes

QUTRAS INFGRthﬁEE
- Esta MFS- foi emificka com respaloo no Decrsto n* 2462 de 06 de dezembro de 2010
- Frocon - RBJ Tel 151 & CODECON - Comissdn de Defesa do Consumi ER.J) Ty DAN0ZFEITORD
0 135 desta NFs-2 deverd ser recobndo atraves oo Documenta oe A """n.,nJ’l;‘-E" di Simples s

= O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até |1a o crédito
ficara na situagao “Pendente”

= Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o numero, série e data de emissao do RPS serdo
informados neste campo

=  Se nao houver geragao de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de
inscricdo municipal, etc) esta informagao aparecera neste campo

= O campo “Outras Informagdes” € de uso exclusivo da Administragao.
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Mensagens emitidas no campo “Outras Informagées”
Mensagem Situacao

Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n°
XXXXIXXXX e no Decreto n® X. XXX/ XXXX

Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e
emitidas

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de
Servigo que devera recolher através da Guia de
NFS / NFS-e

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢des:

- com a opgao “Servigo Tributado neste Municipio”;
- para tomador de servigos estabelecido neste
Municipio;

- a responsabilidade pelo recolhimento do ISS é do
tomador de servigos que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de
Servigo

A NFS-e foi emitida nas seguintes condicdes:
- com a opgéao “Servigo tributado fora deste
Municipio”;

- com a opgéao “ISS Retido”. A responsabilidade
pelo recolhimento do ISS é do tomador de servigos
que recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em
dd/mm/yyyy

Esta mensagem é apresentada quando o ISS
referente a esta NFS-e foi recolhido pelo prestador
de servigos por meio da guia emitida pelo sistema
da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e:
dd/mm/yyyy

- Informa a data de vencimento do ISS referente a
esta NFS-e;

- Esta mensagem é apresentada somente para
NFS-e emitida com a opgao “Servigo tributado
neste Municipio” onde a responsabilidade pelo
recolhimento € do prestador de servigos.

O ISS desta NFS-e é devido FORA deste
Municipio.

A NFS-e foi emitida com a opgao “Servigo tributado
fora deste Municipio”.

Os servigos referentes a esta NFS-e séo
Isentos/Imunes do ISS.

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Isento/Imune”.

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo
SIMPLES NACIONAL.

A NFS-e foi emitida por prestador de servigo que
tiver configurado o “Regime de Tributagao” nas
“Configuragoes do Perfil do Contribuinte” como:

- Optante pelo Simples Nacional.

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/yyyy

A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servigos
na data especificada.

Esta NFS-e substitui o RPS N° XXXXXX, emitido
em dd/mm/yyyy.

Casos de conversao de RPS
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5.6.12. Visualizagao da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida. O conteudo de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a

seqguir:

Esta mensagem refere-se & Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica No. <NUMERO DA NFS-e> emitida pelo

prestador de servigos:

Razido Social: <RAZAC SOCIAL DO PRESTADOR DOS SERVIGOS> Identificacio do

E-mail: <E-MAIL DO PRESTADOR DOS SERVICOS> prestador de servigos

CCM : <I!1'SCRI§Z§;C MUNICIPAL DC PRESTADOR DOS SERVICOS>

CRPJ: <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

Endereco (link) para

Para visualizd-la acesse o link a seguir: visualizar e imprimir a NFS-e

http://spe.mangaratiba.rj.gov.br/nfse/nfse.aspx?cmm=999%9999&nf=15cod=5L3JIQ90

Rlternativamente, acesse o portal http://spe.mangaratiba.rj.gov.br verifigue a sutenticidade desta

NFS-e informando os dados a seguir:

CNPJ do Prestador = <CNPJ DO PRESTADCR DOS SERVICOS>

" CNPJ do prestador, Numero da
Numero da NFS-e = <NUMERO DA NFS-e> ‘\

NFS-e e Cédigo de Verificagdo

Cédigo de Verificagdo = <CODIGO DE VERIFICACAO DA NFS-e>

A FTRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé parxa garantir a autenticidade deste e-mail foi:

<FRASE DE SEGURACR ESCOLHIDA PELO TCMADOR>

Prefeitura Municipal de Mangaratiba

http://spe.mangaratiba.rj.gov.br

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais de Servigos

Eletrdnicas (NFS-e). Em caso de diilvidas, entre em contato com nfse@mangaratiba.rj.gov.br
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5.6.13. Visualizagcdao e confirmagcao de autenticidade pelo tomador que
receber a NFS-e impressa

O tomador de servigos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento,

acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

CNPJ: |  Wocé estd em NFS-e = Consultas | Pagina Inicial (Mtima atualizagSo ds 20:00 da 28/10/2017 0AM1/2017 13:01

NFS-e x NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS

Informacies
Reclamacdes/Denlncias S Ea
Perfil da Empresa » \fer Perfil
4
Consutapo o

N por

" Periodo Buscar por
Declaracao de NFS *
DES-IF » [ compsténcia v [novzo17 v ] & [novi2017 v ®NFS-e RPS NFS Gonvencional
Guias de Recolhimento

Dados do Tomador de Servigos Dados do Documento Fiscal

Substituicio de NF5-g . ) .

= CPFICNPJ Home/Razao Sacial Mimero da NFS-e:

Carta de Comecdo de NFS-e | | | |

Envio de Arguivo

Na opgao “Verifique Autenticidade” basta digitar o nimero da NFS-e, o nimero da inscricdo no

CNPJ do emitente da NFS-e e o numero do cédigo de verificagédo existente na NFS-e.

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo, inclusive,

ser impressa.

Cadigo de Verificagao
PREFEIMTURA MIUNICIFAL

SUBSECRETARIA DE FAZ
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONI - NF5-e

Murmera da Mol Crala & Hora da Emissdo Compelancia [ 0 ce Varlcacas
0012025 N

[ L |
I:T:ytlu“cdﬂ— . Localiciade da Frestagss ]
Exigivel am MangaratibalR.J Mangaratiba/RJ
PRESTADOR DE SERVICOS

creicrrd. Irscrigéo Munizipe NN
MomeRazan Sacial T=.
Enderaga
Municio . Mangaratiba RE

CNPJ do prestador de

Servigos

Numero da NFS-e.
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_ Verificagdo de Autenticidade da NFS-e
_ Esta pagina possibilita verificar a autenficidade da MFS-e emitida. Mo caso da confirmagdo da aufenficidade, a NFS-e sera exibida na tela, podendo ser
impressa.

Informacies

Reclamagdes/Denincias

Perfil da Empresa » Dades da NF5-2
» Motas Fiscais CPF/CHFJ do Prestador de Serigos Cygmeygt AR i T
Emissdo de NFS-2 Taldo Fiscal Eletrdnico || - | : .
. N Mimero ca NF3-¢ B T i
Declaracdo de NFS Calendario de Emissdo | - T et L P e
= Codigo da Imagem:
DES-IF P Exportacdo de Motas Cédige ds Veriicagao 9 4 I:l

Guias de Recolhimento
Substituicdo de NF5-e
Carta de Correcdo de NFS-e

| Problemaz caom a magem?clique aqui

| VERIFICAR AUTENTICIDADE

Envio de Arquivo

5.7.

Para o tomador de servigos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha,

sugerimos que utilize a opgéo “Consulta de NFS-¢”.

Carta de Correcao

E permitida a utilizacdo de carta de correcdo, para regularizagdo de erro ocorrido na emissdo de NFS-e,

desde que o erro nao esteja relacionado com:

| - as variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor das dedugdes,
codigo da atividade, diferenga de prego, quantidade e valor da prestagéo de servigos;

Il - a corregao de dados cadastrais que implique qualquer alteragdo do prestador ou tomador de servicos;

Il — o nimero da nota e a data de emisséo;

IV - a indicagao de isengéo ou imunidade relativa ao ISS;

V - aindicagado da existéncia de agao judicial relativa ao ISS;

VI - a indicagado do local de competéncia do ISS;

VII - a indicagédo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

VIII - o nimero e a data de emissao do Recibo Provisério de Servigos — RPS.
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5.7.1. Emitindo uma Carta de Corregao

Preencha o ndmero da NFS-e para qual vocé deseja emitir a Carta de Corregdo e clique em EMITIR

CARTA:

N FS'E A Carta de Corret_:éo. de acordo com a Iegislagéo vigente, permite a regularizag.ﬁu-de erro ocorrido na emiss3o de NFS-2, DESDE QUE O ERRO NAO
ESTEJA RELACIONADO COM:

Informacdes

- S I. A5 varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calcule, aliguota, valor das deducdes, codigo da atividade, diferenca de prece,
Reclamagoes/Denuncias guantidade e valor da prestacio de servigos;
Il. A correcdo de dados cadastrais que implique qualquer alteracdo do prestader ou tomador de servicos;

[FEi o EnpeEs b IIl. O ndmero da nota e a data de emisséo;
Consultas V. Aindicacio de isencdo ou imunidade relativa ao I1SS;
o V. Alindicagdo da existéncia de acdo judicial relativa ao ISS;
Emigsdo de NFS-2 VI. A indicacdo do local de competéncia do ISS;
= VIL A indil:ad_:éo da responsabilidade pelo recolhimento do 155;
Declaragdo de NFS VIIl. O nimero & a data de emissio do Recibo Provisdrio de Servigos — RPS.
DES-IF 4
Guias de Recolhimento A Carta de Comegdo permite a regularizacdo de emo ocorrido na emissdo da NFS-g, possui nimero dnice & sempre acompanhara a NFS-g comrelata.
Substituicdo de NFS-g
Identificagio da NF5-&
Envio de Argquivo Prestador Mimero da NFS-e

IPTU M

Preencha o Numero da NFS-e

e clique em Emitir Carta

O sistema mostrara a NFS-e para conferéncia. Clique em Emitir Carta Correcgao:

£ /= <o ra
= 3 - =9
) Emttir Carta
Imprimir Gerar POF Gerar XML de Corr 0950 Voltar

s | ) | @

VI A indicagiio o local de competéncia do ISS;
VI. A indicacéio da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;
VII. O nimero e a data de emisséio do Recibo Provisdrio de Servicos — RPS.

A Carta de Correcio permite a regularizacio de erro ocorrido na emissdo da NFS-e, possui nimero Unico e sempre acompanhara a NFS-e correlata.

Digite no quadre abaixo, as corregtes necessarias a Discriminagdo dos Servigos.

Preencha no quadro as alteragdes

necessarias e cligue em ANEXAR

ANEXAR




!455.;

Preencha as alteracbes necessarias, cliqgue em Anexar e confirme:

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

O sistema mostrara a NFS-e com o link para a Carta de Corre¢do anexada.

7l

=== &
— é:% = "“};. )
Iimiprirmi Gerar PDOF | | Gerar XL Carta de “oltar
Carregéo

(=]

@

Carta de Corregdo N° 1 emitida em 14/04/200%

~
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Clique para visualizar a

Carta de Corregéo.
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6. Gerenciamento de usuarios \

Cada pessoa juridica tera apenas uma unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os

estabelecimentosativos que estejam inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por vérios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é necessario
compartilhar a SENHA-WEB entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que possam acessar o sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacgéo de acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuario da empresa podera acessar o sistema da NFS-

e individualmente por meio de senha prépria.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usudrio possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é

necessario que a pessoa fisica ja possua sua propria senha de acesso (SENHA-WEB ) e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o Sistema da NFS-e, informe o seu CPF, sua SENHA-

WEB e cadastre seus dados (nome, enderecgo, email, etc).

A pessoa juridica devera acessar o médulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada Cadastro

Municipal de Contribuintes do Municipio o n°® do CPF das pessoas autorizadas (*) .

_ Gerenciamento de Usuarios
N FS'E ‘. Através deste formulario vocé podera consulfar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua empresa, definindo as restrices de acessos de cada um deles

n Com iste, vocé evita o compartilhamente da senha, aumentando a seguranga
Informacdes

Para que um usuario cadastrado tenha acesso ao Sistema de Motas Fiscais de Servico Eletrénicas (MFS-g) & necessario que ele crie sua propria Senha

Reclamacdes/Dendncias Web e solicite o desbloqueic da mesma. Esta senha & a mesma que ele utilizara para consultar as NFS-e emilidas para ele (pessoa fisica), pelos
= Mangarafiba.
}  Configuractes
Consultas 2
Emissdo de NFS-e Identificacio do Usuério

Declaragdo de NFS CPF do Usuario

DES-IF 3 | || AVANGAR >> || consutarusubrios |

Guias de Recolhimento
Substituicdo de NF5- \
Carta de Comecdo de NFS-e

Envio de Arquivo

Digite o CPF e clique em Avancar Clique aqui para consultar os usuarios e os

para incluir um novo usuario estabelecimentos a ele vinculados.
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Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da SENHA-WEB da pessoa
juridica sao:

= Consultas

= Exportacdo de NFS-e

= Alteracao de Perfil

= Emissao de NFS-e

= Converséo de RPS On-Line

= Cancelamento de NFS-e

» Envio de RPS via Lote

» Emissao de Guia

=  Cancelamento de Guia

O detentor da SENHA-WEB devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os

acessos permitidos para cada usuario.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

Acessos Permitidos

Margque a seguir 0s acessos permitidos para o usuario:

=

--[/| Consultas

-[¥| Exportagdo de NFS-e

--[f] Alteracio de Perfil

-[| Emissdo de NFS-&

--[f| Converséo de RPS On-Line
-[¥] Cancelamento de NFS-& Selecione, no todo ou em parte, os acessos a
--[f| Envio de RPS via Lote

-[J|Emissdo de Guia

--[f| Cancelamento de Guia

-[¥f] Indicagdo de Imdveis

--[f| Carta de Correcdo de NFS-e

-[¥| Emissdo de Declaragdo de NFS (Convencional)

--[f| Cancelamento de Declaracdo de NFS (Convencional)
Leitura de Mensagens

-[#f| Excluséo de Mensagens

Envio de Mensagens

serem disponibilizados ao usuario

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.
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Observagoes Importantes
v" Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

v Todos os atos praticados pelo usuario no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera
responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao

sistema da NFS-e.

6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e
permite identificar usuarios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema

da NFS-e que o usuario tem acesso.

Gerenciamento de Usuarios

Filtros Pesquisa

Contribuinte Funcionalidade

CPF do Usuério Home do Usuario

Usuario ndo possui Senha Web

\ AUTORIZAR HOVO USUARIO

Clique aqui para alterar os acessos do

usuario ou exclui-lo do sistema

Clique no CPF do usuario para alterar os acessos ou excluir usuarios. Os acessos disponibilizados a este usuario
serao apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar’. Para excluir o usuario, ndao mais

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, clique em “Excluir”.
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Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

Acessos Permitidos

Verifigue os acessos do usudario informados & seguir:

=2

- Consultas

- Exportacdo de NFS-e

- Alteracdo de Perfil
-.Emizsdo de NFS-e
-.Conversdo de RPS On-Line
- Cancelamento de NF5-e

- Envio de RPS via Lote

- Emissdo de Guia

- Cancelamento de Guia

Clique aqui para excluir o usuario
- Indicacdo de Imdveis

-.Carta de Correcio de NFS-e do sistema da NFS-e
Emizsdo de Declaragio de NFS (Convencional) Clique aqui para alterar os acessos

-.Cancelamento de Declaracdo de NFS (Convencional) do usuario

- Leitura de Mensagens
- Exclusdo de Mensagens
-Envio de Mensagens

VOLTAR ALTERAR EXCLUIR

6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuario devera clicar

em “Minha Empresa”.

CPF: | Voce esta em NFS-e = Consulta de NFS-e | Pagina Inicial Ultima atualizacio as 20:00 de 28/10/2017 03/11/2017 15:33
_ Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e)
Bem Vindo Atraves desta pagina, vocé podera consultar todas as NFS-e emitidas para vocé, no periodo que vocé desejar

Acessar Prefeitura

Clique em Minha Empresa.

CPF/CNPJ do Prestador de Servigos Consultar por
| | @nFse  Ores

Minhas Mensagens

Alteracéo de E-mail

Alteracéo de Senha

Werificar Autenticidade Namero da NFS-e
1) Mostrar Notas Canceladas | |

Legislacdo Tributaria

Perguntas e Respostas

—

Manuais de Ajuda -, CONSULTAR NFs-E Q VISUALIZAR NFS-E

Fale Conosco

Encerrar
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O acesso ao sistema da NFS-e, sob a dtica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estara entdo

disponibilizado, no todo ou em parte.

Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

IHFORMA’(;E}ES INICIAIS

A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-g, imprimir € cancelar as guias de
recolhimento, exportar as NFS-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servicos.

Através das Configuragées de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcies.

Para acessar os diversos servicos disponiveis, utilize o menu a sua esquerda.

Este usuario podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e recebidas. Para

tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.
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7. Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas \

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais” .

Consultas

NFS-e = NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS

Informacdes

Reclamaces/Denincias Prestador de Servigos

Perfil da Empresa

»
Consutas
o e Consulta por Mimero
e Tlio Fical Eickrdeico |

¥ ‘er Perfil

Declaracdo de NFS Calendario de Emissdo I
Guias de Recolhimento Exportacio de Motas now2017 v | a | nowi2017 v | (®MNFS-e (JRPS () NFS Convencional
Substituicio de NFS-e Verificagdo de Autenticidade
- LduUs uu Iuniduun ug Senigus Dados do Documento Fiscal
Carta de Correcdo de NFS-e . ) .
CPFICHNPJ Mome/Razdo Social Hamero da NFS-e:

Envio de Arquivo | | | | |
ISS w7
PTU

I

A tela de consulta esta dividida em duas abas: Consulta de Notas Emitidas eConsulta de Notas Recebidas.

7.1. Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissao de NFS-e, RPS ou de Competéncia da

NFS-e. Utilize a Consulta por Numero para visualizar uma NFS-e digitando seu niumero ou da RPS que a gerou.

_ Consultas Selecione a inscricdo do estabelecimento no qual
NFS-e = NOTAS EMITIDAS deseja consultar as NFS-e emitidas ou recebidas.
Informacdes
ReclamacdesDenlncias Prestador de Servigos
Perfil da Empreza 4 M er Perfil
. Consulta por Periodo Consulta por Nimero
Emissao de NFS-e
Declaragéo de NFS Feriodo Buscar por
Guias de Recolhimento | Competéncia M | | now/2017 M | a | nov/2017 T | @ NFS-e (JRPS () NFS Convencional
Substituicio de NF5-2
Dados do Tomador de Servicos Dades do Documento Fiscal
Carta de Comregdo de NFS-e . . .
CPFICNP.J Nome/Razdo Social Mimero da NF5-g:

Envio de Arquivo | | | | |
ISS v
PTU

|I
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7.2. Consulta de Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas, além de pesquisar o perido pela data de emissao da NFS-e, data de emisséo
de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e, também é possivel pesquisar pela data de emissao de NFS

Convencionais que foram declaradas no sistema.

Para fazer a consulta por nimero de NFS-e, RPS ou NFS Convencional, além de preencher o nimero sera

necessario também preencher a série da mesma.

Consultas
HOTAS EMITIDAS HOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos
| Selecione o contribuinte desejado. .. E” Ver Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Periodo Buscar por

Emisséo [w] | fev2014 [v] & fevi2014 [+] @ NFSe () RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ do Prestador
CPF/CNPJ do Prestador Nome/Razio Social do Prestador | |

|| | Nimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR
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7.3. Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

Consulta de Notas Fiscais Emitidas <« VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servigos Exportar Notas
= Excel (CSV) Ver 3.0 | | (| Compactar g-zip | [ =
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 3 o 39
Valor dos Servigos: RS 79.730,00 RS 0,00 RS 79.730,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: R§ 7,52 RS 0,00 RS 7,52
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 2.232,.44 RS 0,00 RS 2.232 44
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Data Valor da Valor 155 155

Emissdo RPS Tomador de Servigos Status

RPS Nota Credito Retido? Pago?
00000506 1710212014 =

(NFS-e) 10-20-15 RS 3.500,00 RS 0,00 RS 109,20 RS 0,000 MNdo |CANCELAR Nao
00000505 1710212014 = -
(NFS-e) 10-10-14 RS 2.130,00 RS0,00 RS59,64 RS 0,000 MNdo | CANCELAR Nao
00000504 17022014 = =
(NFS-¢) 10:0819 RS 4.700,00 RS 0,00 RS 131,60 RS 0,000 Nao CANCELAR Nao
00000503 13022014 = =
(NF5-g) 18-54-45 RS 100,00 RS 0,00 RS 2,80 RS 0,000 MN&o | CANCELAR Nao
00000502 110272014 = =
(NFS-g) 10-05-24 RS 60,00 R$ 0,000 RS1,68 R$ 0,50 Nio  CANMCELAR M&o
00000501 09/02/2014 = =
(NF5-g) 11-07-30 RS 80,00 RS 0,00 RS 2,24 RS 0,000 MN&o | CANCELAR Nao
00000500 28/01/2014 = =
(NF5-g) 11-37-45 RS 250,00 RS 0,00 RS 7,00 R$ 0,000 MN&o |CANCELAR Nao
00000499 2510172014 = =
(NF5-g) 19:54-03 RS 80,00 RS 0,00 RS 2,24 RS 067 MN&o | CANCELAR Nao
=1 24012014 RS 80,00 RS 0,00 RS 2,24 R 067 N30 |CAMCELAR Néo

(NFS-g) 071011

A tela de Resultado das Consultas é dividida em trés areas: Filtros, Resumo e Resultado. Clique no titulo de

cada area para expandi-la ou minimiza-la.

7.3.1. Filtros

Selecione os filtros desejados para refinar sua consulta e clique em Filtrar para ver os resultados:

Periodo RPS Status da Nota Retencio de IS5 Situacio do 1SS

Emissdo NFS{w ]| [01002r2014 | 5 [25m02i2014 | — =l [— =l [— =l [— =]
Regime de Tributacdo Tributacdo de Servicos CPFICNPJ do Tomador Nome/Razio Social do Tomador

- =l [— E2 | | | FILTRAR
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7.3.2. Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.
TOTAL 158 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: 6 L1} 6
Valor dos Servigos: RS 10.970,00 RS 0,00 RS 10.970,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,50 RS 0,00 RS 0,50
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 307,16 RS 0,00 RS 307,16
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Qutros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
733 Resultado Clique nos titulos das colunas
O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consuilta. para ordena-las.

Data Valor da Valor
Nota Crédito Retido?

Emissao RPS RPS Tomador de Servigos

00000506 17102/2014

(NFS-g) 10:20:15 RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS0,00 MNio |CANCELAR  Mdo
(NFS.?:;.S 1:?1 01 14 RS 2.130,00 R50,00 RS59,54 R$0,00 MNio |CANCELAR  Nio
(rleL:._Sq:;:i 1:?1}3- 1 ;4 RS 4.700,00 RS 0,00 RS 13180 RS0,00 Mo |CANCELAR ED
(NFL«“.-?:;3 1?‘;}-54-4;4 RS 100,00 R§0,00 RS2380 R$0,00 MNdo |CANCELAR  Nio
(NF;:;.Z 111‘;‘}}1].5-2114 R% 60,00 R$0,00 RS1868 R$0,50 MNdo |CANCELAR|  Nio
(NFS.E:;.1 DQTD?S? RS 20,00 RS 0,00 RS 224 R$0,00 Mo |CAMCELAR MNéo
00000500  28/07M24Q4 . i ) )

(NFS-g) 11:37-45 Clique nos numeros das notas para RS 250,00 RS 0,00, RS7,00 RS0,00 Nio |CANCELAR  Ndo
00000499 25/01/2014 - -

(NFS-e) 19:54:03 imprimi-las ou cancela-las. Sy Wk RUZE RS067 MNio |CANCELAR  Néo
(NF5_4391.3 2;;0-1 :]2?: ¢ RS 80,00 RS0,00 RS224 R$067 Niéo |CANCELAR  Néo

7.3.3.1. Exportacao das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servicos podera utilizar estes dados para controle em seu sistema proprio de

gerenciamento.

Para exportar as NFS-e, selecione o formato do arquivo e clique em “Exportar”.

Prestador de Servicos Exportar Notas

[=] |[Excel (C5V) Ver3.0 [ ][] Compactar g-2ip | =
TXT Ver 3.0

THT (Tabulado) Ver 3.0
Periodo RPS Status da Nota

TXT Ver 2.0 5 Situacio do 155

— TXT (Tabulado) |
Emissdo NFSH 01/02/2014 a 250022014 — — . . .
: : Elﬂ | : | | : | =] ————| Bxcel (C3V) Ver2.0 Selecione o tipo de arquivo a
Regime de Tributacdo Tributacdo de Servicos CPF/CNPJ do Tomador Nome/Razdo Soci XML Nacional
PDF
- = [— =2 | | ser gerado.
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7.4. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servigos localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e para
consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema sera obrigatdria a solicitagdo da SENHA WEB. Cada pessoa juridica tera apenas uma
unica SENHA WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso
de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item
3, devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA WEB cadastrada. Ou seja, o

acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.

Consultas

NOTAS EMITIDAS MNOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| E” Wer Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Himero
Periodo Buscar por
Emissio [=] | mari2014 [=] @ mar2014 [=] @ NFSe () RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPFI/CNPJ do Prestador
CPFICNP] do Prestador Nome/Razfo Social do Prestador | |
| | | Nimero da NFS-e
CONSULTAR VISUALIZAR

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportagdao em arquivo dos dados das NFS-e

recebidas.
Consulta de Notas Fiscais Recebidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servigos Exportar Notas
= Excel (CSV) Ver 3.0 [ |[| Compactar g-zip | [ =
TOTAL 155 RECOLHIDO 1S5 A RECOLHER

Quantidade Notas: 1 o 1
Valor dos Servigos: RS 741,00 RS 0,00 RS 741,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Emissdo Prestador de Servigos Valor da Nota Ded./Desc. Valorlss Valor Crédito R;I?jo" Status 155 Pago?

N FS_BEB;G 03032014 12:52:09 RS 741,00 RS 0,00 ey = Nio NORMAL Nao

Simples
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8. Cancelamento e Substituicao de NFS-e

8.1. Cancelamento de NFS-e
Para cancelar uma NFS-e emitida, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais”, faga o seu filtro

e clique no BOTAO NFS-e EMITIDAS.

As NFS-e emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFS-e e clique em “Cancelar” na Coluna “Status”.

Emizsdo RPS [;;t; Tomador de Servigos ralosce C"que aqupane
00000508 08/03(2014 — cancelar uma NFS-e. - S
o
(NF5-g) 09:42:20 ' 1 a0 E0
00000507 070372014 = =
(NF5-g) 06:53:24 R3 60,00 R$0,00 R$156 R$046 MNio |CANCELAR Nio

Observacgio Importante:
v" Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servigos prestados

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servigo
efetivamente prestado, o 1SS sera devido e ndo sera possivel seu cancelamento simplesmente pelo

motivo do servigo ndo ter sido pago pelo tomador.

8.1.1. Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto

A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, automaticamente por meio do sistema, antes do

pagamento do Imposto.

Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia
para que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido incluida em uma guia de
recolhimento, o Status da NFS-e aparecera como “Normal”. Efetue o cancelamento da referida guia para

que seja possivel efetuar o cancelamento da NFS-e.

Atencgao: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de

servicos (opcao “ISS Retido”), o préprio tomador devera efetuar o cancelamento da guia.
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8.1.2. Cancelamento de NFS-e apés o pagamento do Imposto

Apos o pagamento do ISS, o cancelamento da NFS-e somente sera efetivado apés a aprovacgao da

Geréncia de Fiscalizagao Tributaria.

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link CANCELAR da NFS-e:

Data

Emissdo RPS RPS Tomador de Servigos

00000508 0&/03/2014 =
(NFS-g) 09:42:20

(NF;:;F ”ﬁﬁl‘ RS60,00  RS0,00 RS156 RS046 NS0 CANCELAR Ndo

O sistema apresentara a NFS-e para conferéncia. Clique em CANCELAR NFS-e para prosseguir:

Clique em Cancelar NFS-e.

! ATENCAO® O cancelamento de uma Nota Fiscay/é RREVERSIVEL!
p S [ ==
— ros = ""Q x
Imprimir Gerar POF  Gerar XML Cr?gi" Fechar

Preencha a solicitagdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e clique em SOLICITAR. Esta
solicitagcdo sera analisada por um Auditor Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda que podera autorizar

ou ndo o cancelamento.
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Solicitagcao de Cancelamento de NFS-e
(NFS-e no. 00000506)

A ATENGAO®= .
0 cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSIVEL!
MOTIVO DO CANCELAMENTO

ATENCAO!!

Esta operagio CANCELAR NF S-e so devera ser utiizada quando MAO IMPLICAR A EMISSAO DE
NOVA NFS-e SUBSTITUTA. Caso contrario, favor acessar o menu Substituicdo de NFS-e.

A sequir, especifique o motive do cancelamento da NFS-e selecionada:

CANCELAR NFS-E VOLTAR

Um e-mail sera enviado com a confirmagdo do cancelamento apds a anadlise do Departamento de

Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado, um email sera enviado com o motivo da ndo autorizagdo e

sera possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pelo Departamento de Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de
Fazenda, o valor do ISS pago ficara disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de

qualquer guia de NFS-e cuja competéncia seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.
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8.2. Substituigdo de NFS-e

A substituicido de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emissdo de uma nova NFS-

€ para substitui-la.

Clique no menu Substituicdo de NFS-e, selecione o Prestador de Servigo caso possua mais de uma inscrigéo,

preencha o Nimero da NFS-e original a ser substituida e clique em Avangar:

_ Substituicdo de NFS-e

NFS-e & & substituicdo de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-2 emitida incorretamente & na emissdo de uma nova NFS-e para subsfitui-la. Caso o 1S5
. da NFS-e substituida ja tenha sido recolhide ou o prazo de cancelamento automatico ja tenha sido ultrapassado, sera necessaria a aprovago do fiscal
Informacées para que nota substituida seja de fato cancelada.

Reclamagdes/Dendncias
Perfil da Empresa [l Prestador de Servigos

Emizséo de NFS-2

Consultas » v

. NF 5-e Original a ser substituida
Declaragao de NFS

Guias de Recolhimento Nimero da NFS-2 l:l
Carta de Comecdo de NFS-e

Envio de Arguivo
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O sistema exibira os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e clique em avancar:

Substitui¢ao de NF5-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-2 emilida incorretamente & na emissdo de uma nova NFS-e para substituia. Caso o ISS
da NF5-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamenio automatico ja lenha sido ulirapassado, sera necessara a aprovagdo por um
fiscal para que a nola substiluida seja de falo cancelada

Informagoes da NF S-¢
Himero da Heda Dala & Hora da Emissdo Codigo de Verficagao
0000 1410672023 14:07:10

Tomador de Servigos

CPFICHPJ Home/Razio Social

E-mail IR

Buniciplo UF Insc. Municipal Inse. Estadual Telefons
ltagua RJ

Atividade

Codigo da Atvidade (CHAE/CBO)
6432500 - Bancos de investimento
Codigo do ltem dé Sendico Aliquota (%)

15.01 - Adminisiracao de fundos quaisquer, de consdrcio, de cartao de crédito ou débito e congéneres, de careira de clientes 5.00%
de cheques pré-dalados & congéneres

Valor Senicos (RS) Deducdes (RS) Desconlo Cond.(RS) Desconlo Incond (R3) Base de Caleuls (RS) Valor do 1SS (RS)
10.000,00 0,00 0,00 0,00 10.0:00,00 500,00
Regime Regime Especial Exigibiidade do IS5 Slalus
Tribulagde Nommal Henhum Exagivel Normal
IS5 Retdo Incentioo Cultural Data Competéncia Localidade da Tribulagdo
Sim Hao 14/06/2023 Haguai/RJ

Localidade da Preslagag

HaguaiR.J

Dados do APS

Tipo Himero Série Emissdo

Dados de Guia

Nota nao foi incluida em guia

Juslificativa

VOLTAR AVANCAR
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O sistema mostrara as telas de emissao de NFS-e. Prossiga normalmente com a emissdo da nova NFS-e

conforme explicado no item Emissao de NFS-e desde manual.

Apés criar a nova NFS-e, o sistema ira cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e

serd mostrada com um link para visualizagdo da NFS-e que foi substituida.

i = 3 Kl 2
b s s g
Imprimir Gerar PDF | Gerar XML Carta de ver NFS-e voltar

Correcan Sub‘%ﬂtuid&
& | \ | @

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIB Clique no link para visualizar a
SECRETARIA MUNICPAL DE FAFENDA NFS-e. Verifique sea NFS-s ||

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFY  substituida foi cancelada

201 00T 024 453000 192 automaticamente ou se

aguarda autorizagao do fiscal.

Atencao:

v" A substituigdo segue a mesma regra do cancelamento, ou seja, caso o ISS ja tenha sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e substituida fica condicionado a aprovacgao da Fiscalizagdo. Neste caso, a nova

NFS-e sera emitida e NFS-e antiga ficara aguardando aprovacéo do fiscal para ser cancelada.

v' Caso o cancelamento seja autorizado e o valor da nova NFS-e seja IGUAL ou INFERIOR ao valor da

NFS-e substituida, o sistema gerara uma guia quitada para a nova NFS-e.

v" Caso o valor do ISS da nova NFS-e seja SUPERIOR ao valor do ISS da NFS-e cancelada, o valor pago
sera disponibilizado em forma de crédito para abatimento em qualquer guia de NFS-e emitida com
competéncia igual ou superior ao da NFS-e cancelada. Neste caso, sera necessario gerar uma nova guia

manualmente para a nova NFS-e emitida.

v' Caso o cancelamento ndo seja autorizado, sera possivel solicitar o CANCELAMENTO novamente ou
solicitar a SUBSTITUICAO da NFS-e substituta.

v" Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.
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9. Talao Fiscal Eletronico

O Taldo Fiscal Eletrénico — TF-e € um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas

pelo prestador de servigos.

A resolugéo do arquivo esta otimizada para impressdo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o

Zoom (200%).

Para visualizar ou imprimir o Talao Fiscal Eletrénico, é necessario ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Talao Fiscal Eletrénico (TF-e)

Contribuinte Mumeracdo das Notas Fiscais Eletrinicas (NFS-g)

= | A |

Observagbes

1. 0 Taldo Fiscal Eletrdnico - TF-e & um arguivo no formato PDF contendo gefmagens de até 50 Notas Fiscais Eletronicas (NFS-g) emitidas.
2. Aresolucdo do arguivo esta otimizada para impress&o. Para visual 0 na tela, amplie a imagem utiizando 0 Zoom (200%).
3. Para visualizar efou imprimir o TF-g, & necessario ter o Adobe Agpdbat Reader Instalado. Para instalar, clique na figura a seguir:

GERAR TALAO FISCAL ELETRONICO

Digite aqui a numeragéo das NFS-e

que ira compor o taldo fiscal.

Clique aqui para gerar o Taldo

Fiscal Eletrénico.
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10. Calendario de Emisséao \

Neste item, vocé podera visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

Calendario de Emisséao de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas- NFS-e

Contribuinte

Filtros
i@ Data de Emissdo da NF5-e CDm IS5 Recolhido
(") Data de Emisséo do RPS Cclm ISS Pendente
[¥] canceladas
T R
< fevereiro de 2014 >
dom seg ter qua qui sex sab Defina os fitros desejados.

1

Posicione o mouse no dia desejado para saber quantas NFS-e foram emitidas.
2 3 4 5 [ 7 8

g 1w | 1 | 12 | 13l 15 Clique no dia desejado para consultar as NFS-e emitidas.
1% | 47 | 18 19 20 2 22
23 24 25 2%/ ¥ 28

N Clique nos dias em que houve

emisséo de NFS-e para visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situagcdo das NFS-e / RPS emitidos;

= Com ISS Recolhido

= Com ISS Pendente

= Canceladas

= Por data de Emissédo da NFS-e

= Por data de Emissao do RPS

Apos selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las,

exporta-las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.
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11. Guias de Pagamento \

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servigos e pelos responsaveis tributarios,
relativamente as operagdes registradas em Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, devera ser
efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadagido deste Municipio — DAM emitido pelo

Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e.
Excegodes:

Deverao recolher o ISS por meio de DAM convencional:
v' 0s 6rgaos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retengéo do ISS na fonte.

v' aos responsaveis tributarios, quando o prestador de servigcos deixar de efetuar a substituicido de RPS por
NFS-g;

v' aos orgdos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e deste Municipio, bem como suas
autarquias, fundacbes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o ISS
retido na fonte por meio dos sistemas orgamentario e financeiro dos governos federal, estadual e

municipal;

v/ as microempresas estabelecidas neste Municipio e enquadradas no Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢gdes - SIMPLES, instituido pela Lei Federal n°. 9.317, de 5 de dezembro de 1996,

enquanto vigente o convénio de adesao celebrado entre a Unido e a Prefeitura deste Municipio.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Recolhimento”.

_ Documentos de Arrecadagdo de NFS-e e NFS Convencional
NFS-e £ ATENGAQ!!
= ! Para Declarar Molas Fiscais de Servico Convencionais (ndo elefrénicas) emitidas e/ou recebidas Clique Aquil

Informacées A4z informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.
Reclamacdes/Dendncias

-
Perfil da Empresa 3 o .

Contribuinte Exercicie Status

Consultas » EUT ®/Pendentes ()Quitades () Cancelades
Emissdo de NFS-e
Declaracdo de NFS 1 Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emizsio Validade * Valor Total (R$) N® do Documento
OuUT {2017 03112017 2412500 EMITIR GUIA

Subsiituicio de NF5-2
Carta de Comecdo de NFS-e

Envio de Arquivo

m & necessidade de emissdo de nova guia.

Clique aqui para acessar as Guias de

Recolhimento

11.1. Emitindo uma Guia de Pagamento
Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

= 0 estabelecimento (Incricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;

= selecione a opgao “Guias Pendentes”.
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= verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;
= cligue em “Emitir Guia”.

Contribuinte Exercicio Status
El 2014 [« | | @ Pendentes () Quitados () Cancelados

T — T Clique aqui para acessar as Guias
4. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

de Recolhimento da NFS-e

Competéncia Validade * ____ _ |
FEW {2014 2500212014 - 307,16 EMITIR GUIA
JAN 2014 2500212014 - 321,73 EMITIR GUIA

O sistema da NFS-e automaticamente incluira as NFS / NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte

critério:
v NFS-e emitidas

= nado canceladas;

= com a opgao “Tributado neste Municipo”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servigos;

» até o momento da solicitacdo de emissdo da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observagoes importantes
N&o seréo incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

» com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);

= com aopgao “Isento” ou “Imune”;

= com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso por Decisido Judicial” ou “Suspenso por Processo Administrativo”;

» por prestador de servigos que declarou em sua “Configuragéo de Perfil do Contribuinte” a opgao:

- Optante pelo Simples Nacional

Atencao!!! Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverdo declarar, através da Declaragéo
do Simples, o numero da guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento,

bem como, as NFS-e que compdem a guia. Para mais informacdes acesse o item 18 deste manual.

v"  NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS

foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.
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Observacao importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servicos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentara automaticamente as NFS / NFS-e emitidas
ou recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso,

o sistema automaticamente efetuara o calculo da Multa, Juros e correcao monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado
com o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso ndo seja possivel alterar a data de pagamento (para

guias ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substituigao.

Clique aqui para voltar a

Guia de Recolhimento de NFS-e 4# VOLTAR PARA A CONSULTA
pagina anterior.

Dados da Guia

Inscricio CNPJ Razdo Social

Nomero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOWVA GUILA PENDENTE FEV | 2014 20/03/2014 |2IJa'I33.-‘201 4 |

Valores da Guia

Valor do 1SS 307,16 + L. .
ree ®3) ' Digite aqui a data de Pagamento de
Valor da Multa (RS) 0,00 +
Valor dos Juros (RS) 0,00 + Bz Cule
Walor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RS) 0,00 + Valor do ISS devido, incluindo eventuais encargos
Valor Total (RE) 307,16 =
Dados da Guia
NFS-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas HES Becehidas TOTAI
{Sem Reteng3o de 155) (Com Retencio de 155) {Sem Retengio de 155) {Con
Clique aqui para imprimir a Guia de
ttd. de Notas 6 0 0 Recolhimento.
Valor Servic_;us I:RE} 1‘]‘.9?{",{“] ﬂ,ﬂ'ﬂ‘ ﬂ‘,ﬂ'ﬂ‘ T TU T, U0
Valor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor ISS (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16

—> SELECIONAR HOTAS IMPRIMIR GUIA

Clique aqui para selecionar as

NFS / NFS-e.
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Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitagdo de emissao da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo

automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS /
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em

“Selecionar Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que
néo deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS / NFS-e Emitidas (sem retengao de ISS) e as
NFS / NFS-e Recebidas (com Retengéo de ISS).

Em seguida, clique no botédo “Confirmar Sele¢des” para dar prosseguimento a impressao da Guia.

Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”. Clique aqui para voltar &

pagina anterior.

'

Guia de Recolhimento de NFS-e <5 VOLTAR PARA A CONSULTA

Inscricio CHP) Razdo Social

Nimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento

NOWA GUILA PENDENTE FEV | 2014 200372014 20032014

A

@ NFS-e Emitidas (Sem Retenclo de IS5)
NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS (Sem Retengio de 155)

Digite aqui a data de

Pagamento de sua

Data Emissao

No. Nota

Valor 155 Valor Total

[¥] 00000501 | OWO22014 11:07:30 224 £0,00
@ 00000502 1022014 10:05:21 Selecione as NFS-e Emitidas ou Recebidas 168 60,00
[¥] | 00000503 | 13022014 18:54:45 Ou NFS Recebidas 2,80 100,00
[¥] 00000504 | 17022014 10:08:19 131,60 4.700,00
[¥] 00000505 | 17022014 10010:14 59,64 2.130,00
[¥] 00000506 | 1722014 10:20:15 109,20 3.900,00

Clique aqui para confirmar as selegoes e

»  CONFIRMAR SELEGOES VOLTAR
dar prosseguimento a impresséo.

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, o extrato dos

valores que compdem o saldo total a pagar.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de

recolhimento para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para .PDF”.
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Observacgdes Importantes:
v Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da NFS-e

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios cédigos de servigo, tanto para servicos
prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.
Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos
responsaveis tributarios, relativamente as operagdes registradas em NFS - Nota Fiscal (Convencional) declaradas
e NFS-e - Nota Fiscal Eletronica, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacgéo

deste Municipio obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e.

42 PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Rl

b SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA b o (s
S Guia de Flec?q:]:himentu de ISS NFS/NF5-e i 20,00

CPF S CHRJ Morfie # Razda Social (+) Comegdo (RE)

Atividade Ecor#n

(+] Juros de hiora (RE)
sportivos & gsimilares 0,00

3312300 - Cl
.:in,_scriqﬁl:- +] Total de Sgil:?{il;l:li 33 ] (=) Total de Dedugdes (RE) (+1 hulta (R

00,00 0,00 0,00
(=1 Baq:e de Calcula (R (o). f_a-_cj FedugEn (=" vAlor 155 (RE) (-1 Descontos (RE)
400,00, 5MF5-e 0% 20,00 0,00
[+1155 Ftéiflg:_l_n de Terceimg':'(ﬁoﬁ 53 Ratido por Tercei'li'ﬁ;g 313 (-1 %4lor de Craditos (RE) [+] Taxa BEcpediente (R
0,00 "y : % 0,00 0,00
OB s:

(=1"%4alor a Pagar (RF)

20,00

SR, CAILA, WAD ACETAR APOS 11100 1o | MEnsiments

S1670000000-2 205&.‘2531201-4 i
aiyntizagho Mecniza  Reclbo do Contribuints 1110:2010

0011972210-5 DDDDﬁBg_F_SDEIE-G

A relagéo de instituigbes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da

NFS-e pode ser consultada no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e:
A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

= Caixa;

= Caixa eletrénico;

= Internet (site do banco);

= ‘"site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema

redireciona para a pagina de pagamento).

A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibiliza-los aos seus

usuarios.
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res = 08200 1227 | Competéneia | M° da Guia
Tt 0y 3 P
J=%.  PREFEITYRA MUNICIPAL DE MANGARATIBA R s e
JHElL  SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA v
et Guia de Recalhimento de IS5 NFS/NFS-e 20,00
CPF Y CHRJ Morfie ¢ Raza Social (+) Cormegda (RE)
0,00
FAtividade Ec-:usi:': (+] Juros de hiora (RF)
A32300-C =, esportivos E_:simih'&s 0,00
-:iﬁ,_scriqﬁl:- [(+) Total de 58 qos (RE) (=) Total de Dedugdes (RE) (+1 hatta (FRE)
; 0,00 0,00
=) Bas.e de Calcula (ﬁ f_a-;j Redugdn (=) “alor 155 (RE) () Descontos (RE)
400,00, 4 0:0% 20,00 0,00
(41155 Reflgo de Terceiros (REEE]EHES Ratido por Terceifis (RE) (-1 walor de Crédites (RE) (+) Taxa Evpediente (RE)
0,00 0,00 0,00
0Bs: (=) “alor 3 Pagar (RE)
: 20,00
£1670000000- 20‘3@2531201-4 5 SR CARA WAO ACETAR APOS 11001 | MEnsiments
0i1011972210-5 DDDDIng_?EDDZQ .ﬁ.l.lﬁil.'lﬂl:al;!l:l Macinlca Razlbo do Contribulnts 141402010
B e mm e m e oo _,_ _______ e i i it e e U e e it o Al e B b e
#% PREFEITURA MUNICIPAL DE 2109/2010 12:37 | Competéneia | N° da Guia
4_4 Guia de Recolhiménto de ISS NE%N SET / 2010 1000000075
Home ¢ Razdo Social iy “alor 3 Pagar (RE)
20,00
Inserigan Hig. ncimenta
HFSHF5-& 111072010

Caddigo de barras

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacdo do cddigo de barras.

Atencgao!

Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do

pagamento (inscrigdo, cédigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta

sistematica NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.

5R. Cala, NAO MCEMAR APOE 11102010

furtenticaglo Macinica

Reclbo do Banco
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11.2. Cancelando uma Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida podera ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,
quando for necessario alterar a quantidade de NFS / NFS-e que compdem a guia de recolhimento ou ainda efetuar

o cancelamento de uma NFS / NFS-e.

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAON!
j. Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrinicas) emitidas efou recebidas Clique Aqui
As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Filtros

flu-ntrihu inte Exercicio Status.
E| 2ﬂ14E| (@ Pendentes (7) Quitados (7) Cancelados

| i, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emissio Validade * Valor Total (R$) N* do Documento
JAN /2014 25/022014 - 321,73 EMITIR GUILA
DEZ /2013 2510212014 = 49,21 EMITIR GUIA
NOV 2013 25/0212014 - 22703 EMITIR GULA
OuT /2013 250212014 = 173,68 EMITIR GUIA
SET /2013 25/0212014 - 1.407 40 EMITIR GUILA
AGD 2013 250212014 = 277 EMITIR GUIA
JUL /2013 25/0212014 - 131,22 EMITIR GUILA
JUN 2013 25022014 - e == FRAITID U0 A

MAI /2013 2522014 - Clique aqui para cancelar A
ABR /2013 25/022014 - |&
MAR /2013 250212014 - aguia A
FEV /2013 25/022014 - 95,63 ENMTITIR]GU

JAN /2013 2510212014 = 186,26 Emrrllicyum
FEV /2014 25/0212014 20/032014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emisséo de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um ndmero de controle. Para cancelar uma

guia, clique no N° da Guia.

Dados da Guia
NFS-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
(Sem Retencie de 155) (Com Retengio de 155) {Sem Retengio de I55) {Com Retengio de 155)
Qtd. de Motas [+ 0 1] 1] [
Valor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 0,00 10.970,00
Valor Dedugies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
walor IS5 (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
CANCELAR GUIA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GUIA EXPORTAR RELA(;EO DE HOTAS
Clique aqui para cancelar Clique aqui para visualizar as Clique aqui para imprimir a guia
a guia NFS / NFS-e incluidas na guia




Pagina 76 de 99 )

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.
Observagdes importantes:

v" A NFS / NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do
Imposto. Caso a guia de recolhimento j& tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida

guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

v O sistema da NFS-e nao permite que uma mesma NFS / NFS-e seja incluida em mais de uma guia de

pagamento, caso deseje incluir uma NFS / NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

11.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram

quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscricdo) desejado e selecione as op¢des “Guias Quitadas” ou “Guias

Canceladas”.

Documentos de Arrecadacéo de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAOM
il.  Para Declarar Notas Fizcais de Servico Convencionais (ndo eletrinicas) emitidas efou recebidas Clique Agui
As informagdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
: E| 2014 E| (@ Pendentes () Quitados () Cancelados
A A
| 4. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |
Competéncia Emisedo Validade * '] Selecione Guias Quitadas ou Guias Canceladas i
JAN /2014 25022014 - IZT. 73 ERNTIR GO
DEZ { 2013 2500212014 - 49 21 EMITIR GULA
NOWV /2013 25/02/2014 - 227,03 EMITIR GUIA
ouT/ 2013 2500212014 - 173,68 EMITIR GUIA
SET /2013 2500212014 - 1.407 40 EMITIR GULA
AGOD 12013 25/02/2014 - 277 EMITIR GUIA
JUL /2013 2500212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN /2013 2500212014 - 26,86 EMITIR GULA
MALY 2013 25/02/2014 - 321,09 EMITIR GUIA
ABR/ 2013 2500212014 - 30,84 EMITIR GUIA
MAR /2013 2500212014 - 2433 EMITIR GULA
FEV /2013 25/02/2014 - 95,63 EMITIR GUIA
JANJ 2013 2500212014 - 185,26 EMITIR GUIA
FEV {2014 2500212014 2000372014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem & necessidade de emissdo de nova quia.
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12. Exportagcao das NFS-e \

O sistema da NFS-e permite a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos
serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema proprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportagdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta

de NFS-e” e “Calendario de Emissao”.

Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

Exportagao de Arquivo de NFS-e

Informagoes Gerais

Selecione aqui o

Prestador de Servicos y

periodo desejado. A

4

Dados da Geragdo do Arquivo

Tipo de Mota Periodo Tipo de Arquivo

@ NFS-e Emitidas [01/02/2014 |a 250212014 THT Ver 3.0 [=]
() NFS-e Recebidas

(") RPS Emitidos M&o exportar NFS-e canceladas [F] Compactar Arquivo (G-ZIP)

[

EXPORTAR ARQUIVO
Selecione o tipo de dado que deseja Selecione o tipo de
exportar. arquivo a ser gerado. T
Clique aqui para exportar o
Esta pagina permite a exportagéo: arquivo para seu computador.

= de NFS-e emitidas;
= de NFS-e recebidas;
= de RPS Emitidos;
= Por periodo.
Consulte 0 manual de Exportagdo de NFS-e para instrugdes detalhadas sobre os lay-outs utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas da Prefeitura deste Municipio na exportagdo de NFS-e.
Especificagdes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1ISO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a
critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo contera as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo, a
critério do contribuinte.
= O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT , TXT Tabulado e CSV).
= O contribuinte podera escolher o formato que Ihe for mais conveniente.
Consulte sempre as verstes mais atualizadas das instrugdes e dos layouts de exportacdo de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas.
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13. Recibo Provisério de Servicos — RPS — Consideragcoes Gerais

13.1. Definicao

O Recibo Provisério de Servigos € o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual

impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada transacdo e providenciara sua conversiao em

NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

13.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional deverao ser substituidos por NFS-e até o décimo dia subsequente ao de sua
emissao, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqiiente ao da prestagdo de servigos (o prazo

inicia-se no dia seguinte ao da emissado do RPS, ndo podendo ser postergado caso venga em dia nao util).

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, devem
ser substituidas até o décimo dia subsequente ao do deferimento da autorizagdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5

(cinco) do més subsequente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizagdo para emissao de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venga em dia ndo-util.

O RPS ou a nota fiscal convencional emitidos, para todos os fins de direito, perderdo sua validade apods

transcorrido o prazo de conversao por NFS-e.

13.3. Requisitos para emissao do RPS
v Modelo de RPS

O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema préoprio do contribuinte, sem a necessidade de

solicitagcdo da Autorizagédo de Impresséo de Documento Fiscal - AIDF.

N&o existe modelo padrao de RPS, mas o mesmo devera ser confeccionado ou impresso contendo todos

os dados que permitam a sua conversao por NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servigos.
v Numeragdo do RPS

O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem crescente seqlencial a partir do numero 1 (um). Para
quem ja é emitente de nota fiscal convencional o RPS devera manter a sequéncia numérica do ultimo

documento fiscal emitido.
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Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servigos, ficando a 22 em poder do

emitente.
Notas Fiscais Convencionais

As notas fiscais convencionais ja confeccionadas poderdo ser utilizadas até o término dos blocos
impressos ou inutilizadas pelo Departamento de Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda, a

critério do contribuinte, devendo obrigatoriamente ser convertidas em NFS-e dentro do prazo legal.
Se a opgao for pela emissao “on-line” de NFS-e, existem duas opg¢des:

18) guardar os blocos impressos das notas fiscais ja confeccionadas para uso no caso de eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Tais notas fiscais passam a ser utilizadas como RPS. Apéds o
término do ultimo bloco impresso, o RPS devera manter a sequiéncia numérica do ultimo documento do

bloco.

2%) inutilizar as notas fiscais ja confeccionadas e, em caso de eventual impedimento da emisséo “on-line”

da NFS-e, utilizar o RPS mantendo a seqiiéncia numérica do ultimo documento fiscal emitido.

A conversdo fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitara o prestador de

servicos as penalidades previstas na legislacdo em vigor.
Notas Fiscais Conjugadas (servigos + mercadorias)

E permitido o uso de notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) no lugar do RPS. O

contribuinte podera optar por:

1) emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais apenas para

registrar as operagdes mercantis; ou

2) emitir RPS a cada prestagédo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as
operagdes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou mediante transmissédo em lote).

Neste caso, a numeragao do RPS devera iniciar do n°. 1; ou

3) emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a necessidade de
solicitagdo da Autorizagao de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte referente a
servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote). No campo

referente a discriminagcéo dos servicos, devera ser impressa a seguinte frase:

“O REGISTRO DAS OPERAGCOES RELATIVAS A PRESTACAO DE SERVIGOS, CONSTANTE DESTE
DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA — NFS-E.”
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v'  Séries de um RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o estabelecimento possua mais de
um equipamento emissor de RPS, a numeragao devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos

capazes de individualizar os equipamentos.
v" Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS

O prestador de servigcos devera adequar o sistema de emisséo dos cupons fiscais de maneira a permitir o

registro do n° do CPF/CNPJ do tomador dos servigos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverao ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.

13.4. Penalidades pela nao conversao do RPS em NFS-e

A nao-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emissdo de documento

fiscal e sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
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14. Conversao de RPS em NFS-e (em lote) \

No item 5.5.7 detalhamos a sistematica de conversdo de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo.
Visando facilitar a substituigdo do Recibo Provisério de Servigos - RPS por NFS-e (conversao em lote), o Sistema
de Notas Fiscais Eletronicas, permite que sejam transferidas informagdes dos contribuintes para a Prefeitura em

arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um lay-out pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servigo enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. Apds o envio, o arquivo é validado e sera apresentado um relatério. Se a validagao for bem

sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validacdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servigcos. Entretanto, apenas os

prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poder&o processar o arquivo.

_ Emissdo de NFS-e por Lote (Envio de Arquivo de RPS)
Esta pagina permite ao prestador de servigo enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em determinado periodo. Apds o envio, o
NFS'E arquivo & validado e sera apresentado um relatério. Se a validacdo for bem sucedida, o prestador poderd processar o arquive, subsfituindo automaticamente os
RPS enviados por NFS-e.

Informagdes
. . Oemnvioea validagﬁu do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os prestadores de servigos autorizados a emitir
Reclamacdes/Denuncias NF S-& poderio processar o arquivo.
Perfil da Empresa 4 CLIQUE AQUI para visualizar ¢ arquive contendo o layout e as instrucies detalhadas para o envio de RPS em Lote.
Consultas

CLIQUE AQUI para visualizar os lotes ja enviados.

Emissio de NFS-8 Selecione o arquivo

(® Arguivo TXT () Arguivo XML Modelo Macional
Declaracdo de NFS
Informagbes Gerais contendo o RPS em lote
Guias de Recolhimento
Substituigio de NFS-e Prestador de Servicos Versdo Atual Versdo Minima Manual
¥ 3 3

Carta de Correcio de NFS-e

Arquivo a ser enviado

Esonlher arquive | Menhum arquivo selecicnado |

|_| Processar automaticamente arquivos validados com sucesse  (saiba mais)

ENVIAR

Se esta opgéo estiver selecionada, o arquivo sera processado
Clique aqui para
automaticamente caso o mesmo seja validado com sucesso

enviar o arauivo
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Selecione o arquivo contendo o RPS em lote e clique em Enviar.

Escolher arquivo @@

Examinar. | 3 ps LA™ ® ¥ -
‘5 Lees o
Documentos
recentes
1.5"'-‘.,}
Desktop

Meus
dacumentas

¥

Meu computador

«
Meushlec:jc::is i Nome do arquivo; |HPS.th LJ | Abri I
=

Cancelar

i

Arquivos do hipo: | Todos os arquivos [*7]

Observagoes Importantes:

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e
informar o CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes

do Municipio.

Caso sua empresa ndo possua autorizagdo para emissdo de NFS-e, é permitido apenas o envio e validagao do
arquivo, ndo sendo permitida a gravagao do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

necessidade de solicitar autorizagdo para emissédo de NFS-e.

ATENCAO:

Consulte sempre as versées mais atualizadas das instru¢cdes e dos layouts de importagao e

exportacao de arquivos no Sistema de Nota Fiscais de Servigos Eletronica — NFS-e.

v Exemplos de mensagens de erro e alerta
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ETAPA | COD. MENSAGEM SOLUCAO

Datalhe 207 Data de Emissao da Mota Fiscal nao  estd | Litilizar no cabecalho do amuive datas de Emizeao da Nota

compreendida entre =data inicio de emissdo do | Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissdo do lote e a
lote= e <data fim de emisséao do lote= conforme | data fim de emissao do lote.

especificado no cabegalho do aquivo.

Informagbes Gerais

Prestador de Servigos nual

EI Mensagem de Erro — cédigo 207 -

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Perindo das Motas Fisgais
01/02/2014 a 1502

Data do Envio Versdo do Arquivo
07/03/2014 15:32:45 - Tempo de Processamento: 344 ms 3
Status do Arguivo identificacdo do Lote

O processamento do arquivo ndo podera ser realizado. A seguir s8o listados o(s) erro(s) ocorrido(s).

Resumo do Arguivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais 1 ] o
Valor de Servigos RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 100,0p
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,0p
Linhado . 4o pps  Evento Codigo Descrigio
Arquivo

- Detalhe: Data de Emissdo do RPS (10/01/2014) ndo esta compreendido entre 01/02/2014 e 15/02/2014
2 1 Série -ALQ-| Erro 207 ) )
conforme especificado no cabecalho do arquivo.

VOLTAR EXPORTAR RESUMO

Apo6s a validagao do arquivo e ndo sendo encontrados erros, o sistema da NFS-e exibira a mensagem “Verificagéo

do Arquivo concluida com sucesso” no campo “Status do Arquivo”.
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Informagbes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Versdo Minima Manual
= s : B

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Perindo das Motas Fiscais

M/02/2014 a 150272014

Data do Envio Versdo do Arquivo

071032014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3

Status do Arquivo identificacio do Lote

Werificagio do Arquivo concluida com sucesso. 0000367396

Resumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais 1 1 (1] (1]
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

Clique em “Confirmar e Gravar” para efetivar a conversao dos RPS em NFS-e. Sera possivel exportar o resumo

bem como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.

Informagbes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Versdo Minima Manual
= s 2 B

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Periodo das Motas Fiscais

0110272014 a 1502/2014

Data do Envio Verséo do Arquivo

07/03/2014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3

Status do Arquivo identificacéo do Lote

Werificacdo do Arquivo concluida com SUcesso. 0000367396

Resumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Gtd. Notas Fizcais 1 1 0 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RE 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

14.1. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:

v" RPS = Recibo Provisorio de Servigos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS).

v RPS-M = Recibo Provisério de Servigos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista -

Comeércio/Servigos).
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v RPS-C = Recibo Provisorio de Servigos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de
servicos que emitem Cupons onde a Unica informagao do tomador, possivel de ser preenchida, é o
CPF/CNPJ.

Observagoes Importantes quanto ao RPS-C:
A utilizagcdo do RPS-C apresenta limitagdes com relagdo ao RPS. Entre as principais limitagdes podemos citar:
v' Situagao do RPS

As seguintes situagdes nao estardo disponiveis caso seja utilizado o RPS-C:

| - Operacgao isenta ou nio tributavel, executadas neste Municipio;

F — Operacgao isenta ou nao tributavel por este Municipio, executada em outro Municipio;

J — ISS Suspenso por Decisao Judicial (neste caso, informar no campo Discriminagao dos Servigos, 0 numero

do processo judicial na 1a. instancia).
v" Dados do tomador de servigos

O RPS-C nao possui diversos campos que identificam o tomador de servigos:
- Inscrigdo Municipal do Tomador;

- Inscricdo Estadual do Tomador;

- Nome/Razé&o Social do Tomador;

- Endereco do Tomador;

- Email do Tomador.

14.2. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apds o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o nimero da NFS-e gerado para cada RPS enviado,
bem como ter acesso a outras informagdes geradas pelo sistema da NFS-e: o codigo de verificagao, a data de

quitagao do ISS, etc.

O layout e as instrugdes deste arquivo de exportagdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando

no menu ‘Exportagdo de NFS-e’.

14.3. Cancelando um RPS antes de sua conversiao em NFS-e

No caso de ser necessario cancelar um RPS antes de sua conversao em NFS-e, o prestador de servigos podera:
v"converter o RPS cancelado e cancelar a respectiva NFS-e; ou

v' optar pela ndo conversao do RPS cancelado. Neste caso, devera manter arquivo de todas as vias do RPS
com a tarja de “cancelado”, caso contrario, seu cancelamento ndo sera permitido. O sistema da NFS-e

controlara a seqiiéncia numérica dos RPS convertidos.
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14.4. Cancelando um RPS enviado anteriormente

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo

“SITUACAO DO RPS’ para o valor “2” (Cancelado) e efetuar novamente a conversdo do RPS em NFS-e.

ATENGAO! Nzo altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ira4 cancelar a

NFS-e anteriormente vinculada ao RPS enviado e ira gerar uma nova NFS-e (com os novos dados do RPS).

As NFS-e emitidas anteriormente serdo entao canceladas.

P Data . Vialor da Valor Vialor 155 155
Emissdo RPS RPS Tomador de Servigos Nota 1S5 Crédito Retido? Status Pago?
00000506 17022014 5 5
(NFS-&) 10:20:15 RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS 0,00 MN3c |CANCELAR  Nio
00000505 17/02/2014 RS 2.130,00 RS 0,00 RS5964 RS 0,00 Nio CANCELAR  Nio

(NFS-g) 10:10:14
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15. Consulta de RPS \

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigcos — RPS

consulte a sua conversdao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servigo que n&do tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e.
Para a consulta deverdo ser informados os seguintes dados:

» CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu o RPS)
= Nudmero do RPS
= CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisorio de Servigos)

O Recibo Provigtrio de Servicos — RPS & o documento que deverd ser usado por emitentes da NFS-2 no evenfual impedimante da emizsdo “on-ling” da NFS-e.
Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos 2 emiszdo de grande guantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Meste caso, o prestador emitird o
RPS para cada fransacio & providenciard sua converzdo em MFS-2 madiante o envio de arguives (processamento em lote).

Informacdes
. O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-e em até 10 (dez) dias apds a sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més
Consulte seus Creditos subseqiiente ao da prestacio de servigos. As conversdes apds este prazo sujeitam o prestador de servigos 2z penalidades previstas na Legislagdo Municipal.

Verifigue a Autenticidade Esta pagina permite que o tomador de gervigos que recebeu um Recibo Provisdrio de Servigos — RPS consulte a sua conversdo em MFS-e,

Consulta de RPS

ISS v
IPTU -

ITBI CHNPJ do Prestador de Servicos
{quem amitiu o RPS)

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao sistema da MFS-2. Para os que ja tm senha. a
consulta deve ser efetuada pela opgdo "Consulta de NFS-2”,

Lista de Prestadores | |

= Mdmero do RPS
Lista de \
Prestadores | | L
que emitem NFS-e Série do RPS (opcional) ' -
Codigo da Imagem:l:l

Conheca a NF5-e A | | Problemas com a imagem?clique aqui
-

CPFICNPJ do Tomador de Servicos
Exemplo de \ g
& {quem recebeu o RPS)
Nota Fiscal ,

de Servicos g | |
Eletronica 4

Reclamagdes - VISUALIZAR
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16. Lista de Prestadores \

Na Lista de Prestadores vocé podera encontrar todos os prestadores de servigos que estdo autorizados a emitir a
NFS-e. Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados
nas Configuracdes de Perfil do Contribuinte, serdo informados nesta lista. A partir do deferimento da autorizagédo

de emissao de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servigos que emitem NFS-e, na conformidade do que

dispbe a legislacao.

A busca pode ser feita por razio social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

ou em conjunto. O prestador de servigos podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servigo autorizado, por

_ Lista de Prestadores

Bem Vindo

CNPJ, Nome ou razéo Social, Bairro e CEP

Categorias de Servigo Filtre sua pesquisa
Acesso ao Sistema
. §=, | Agenciamento e * Czza e Decoragdo ' | Comunicagdo e CPFICHP)
Solicitar SENHA-WEB 8- | Cometagem I | | Mercadalogia ||
Verificar Autenticidade — L o = Nome
. N 8} | Educacio, Esportes & M\ | Engenharia, Arquiterura & Escritdrio

Legislacdo Tributaria V Lazer 7 | Urbanismo ENG | (Todos) |
Perguntas e Respostas X ) Baimmo

Higiene e Apresentacdo . Informatica g | Juridicos, Econdmicos e | {todos) v |
Manuais de Ajuda Pessoa b Técnicos L

{ Limpeza e Vigilincia alde & Veterinaria Som, Imagem e servigos
A\_.v l‘:’/ Graficos

NFS-e = Download

Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores
de Servigos que emitem NF3-e

Transportes e Entregas '_ Turismo, Hospedagem e Veizulos
Ewentos

(i

Cutros Servigos

o
A

IPTU N
ITBI v

Clique nos icones para pesquisar os prestadores

autorizados por categoria. Arquivo com a relagdo completa de prestadores de

servigo autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagdo de todos os prestadores de servigos,

ordenados por CNPJ, que possuem autorizagao para emitir NFS-e.
Observagdes importantes:
Somente poderao constar da lista de Prestadores:
v' Contribuintes (apenas prestadores de servigos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.

v" Nao é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte esteja autorizado a

emitir NFS-e.
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17. Reclamacgdes pela ndo conversao de RPS em NFS-e \

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servigos devera converter o RPS em NFS-e até o quinto dia subsequiente ao de sua emissao, nao

podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqiiente ao da prestacédo de servigos.

As conversdes apoOs este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislacao

Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servigo podera comunicar a Prefeitura

deste Municipio da ndo conversdo de um RPS.
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18. Declaracao de Documento de Arrecadacao do Simples - DAS \

Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverao declarar, através da Declaragdo do Simples, o numero da
guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento, bem como as NFS / NFS-e que

compdem a guia.

Para acessar a Declaragao de Documento de Arrecadacao do Simples, clique em “Guias de Recolhimento”.

_ Documentos de Arrecadacdo de NFS-e e NFS Convencional

NFS-e I ATENGAO!!
/1, Para Declarar Motas Fizcais de Servigo Convencionais (ndo elefrdnicas) emitidas e/ou recebidas Clique Aquil
Informacies As informagdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessea juridica.
Recl des/Dendnci
Perfil da Empresa 3 o .
Contribuinte Exercicio Status
Consultas 4 v |amT (@ Pendentes ()Cuitados () Cancelados
Emissao de NFS-&
Declaraco de NFS /I, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.
DES-IF 3
Competéncia Emissdo Validade * Valor Total (R$) N° do Documento

—— QuT /2017 03112017 - 1.041.22 EMITIR GUIA

SN Ak IPE=E AGO /2017 04/09/2017 08/08/2017 1.185.12 1000012853

Carta de Comecdo de NFS-e JAN § 2017 06/02/2017 060272017 5.345.21 1000012019

Envio de Arquivo

UE possuUEm

1SS w¢ | pendéncizs| Clique aqui para acessar as Declaragoes.
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18.1. Emitindo uma Declara¢ao de Documento de Arrecadacao do Simples

Para emitir uma Declaragdo de Documento de Arrecadagédo do Simples referente as NFS / NFS-e emitidas sem

retencao, selecione:

= 0 estabelecimento (inscrigado) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
= selecione a opgao “Documentos Pendentes”.

= verifique a Competéncia na qual deseja efetuar a Declaragao;

= cligue em “DECLARAR DAS".

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAD!M
il Para Declarar Notas Fiscais de Servigo Convencionais (ndo eletrnicas) emitidas efou recebidas Clig Clique aqui para acessar a Declarag&o.
As informagies de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
2014 [w] | @ Pendentes () Quitados () Cancefados

| 4. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. /
Competéncia Emizsédo Validade * Valor Total (RS)
DEZ /2013 07032014 - DAS DECLARAR DAS
JAN T 2014 07032014 - DAS DECLARAR DAS
FEV | 2014 07032014 - DAS DECLARAR DAS

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emiss&o de nova guia.

O sistema da NFS-e automaticamente incluira as NFS / NFS-e emitidas sem retengéo, de acordo com o seguinte

critério:
v" NFS / NFS-e emitidas

= ndo canceladas;

= com a opgao “Tributado neste Municipo” e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servicos;

= até o momento da solicitagdo de emissdo da declaragcdo (salvo se ja selecionadas em uma

declaragéo anterior).

Observagoes importantes
N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);
= com a opg¢ao “Isento/Imune”;
= com a opg¢ao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opg¢ao “Suspenso / Decisao Judicial’;
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= por prestador de servicos que declarou em sua “Configuracdao de Perfil do Contribuinte” opgéao
DIFERENTE de: - Optante pelo Simples Nacional.

Clique aqui para voltar a

Declaracao de Documento de Arrecadacgao do Sil pagina anterior. N“ PARA A CONSULTA

DADOS DA DECLARAGAO DE DOCUMENTO DE ARRECADAGAO DO SIMPLES

Inscricio CNPJ Razdo Social
Nimero da Declaragio  Nimero do DAS Status Competéncia Data do Vencimento
NOVA GULA PEMDENTE DEZ /2013
RESUMO DAS NOTAS
Aliquota Quantidade de Motas Valor dos Servicos (RS) Valor das Dedycées (RS)
2,00 14 2.622,50 0,00
SELECIONAR NOTAS DECLARAR

Informe o numero da guia do DAS, a data de vencimento da

guia e a aliquota de enquadramento.

Clique aqui para

selecionar as NFS / NFS-e. Clique aqui para salvar a Declaragao.

Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da solicitagcao de
emissdo da declaragcdo (exceto as selecionadas em outra declaragdo anterior) ja estardo automaticamente

selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS / NFS-e cujo
ISS sera recolhido na declaragédo. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em “Selecionar

Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé podera desabilitar as notas que nao

deseja incluir na Declaragao.
Em seguida, clique no botao “Confirmar Sele¢bes” para dar prosseguimento a impresséo da Declaragéo.

Para imprimir a Declaragao, clique em “Imprimir”.
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Ao clicar em “Imprimir”, o sistema apresentara a Declaragdo de Documento de Arrecadagéo do Simples.

i PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA HAEH SoDnee
mg . SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 100 1a
- DECLARA(}'AD DE DOCUMENTO DE ARRECADAGAQ Do | P & Mora e Emissao
. % SIMPLES - DAS 20/09/2010 13:18:28
|| ozeiss do sy % IDENTIFICACAO DO PRESTADOR
:EEQPFICNF‘-.I: ----------- i InzcrigSo kMunicipal: Inzcrigo Estadual; ---
ﬁjﬁme.ﬁazan Socigh
Endﬂsreqcu Tel:

.55:5- LIF' Rl E-mail: spei@tiplan.combr
RESUMD DA DECLARACAO

Munu:lp:éq Rio das UH

Dados da Declaragéao

MOmero do DAS =

Data do “wencimento 4 [Data do Pagarmmero
I]I]I]I]I]I]I]I]I]ﬂ[l123dﬁﬁ 11/10/2010
Competéncia “alor doz Servigos “wilor das Dedugdes
SET/ 2I]1I] N 1.000,00 0,00
TAS FISGAIS
NF§-e: 8

NFS / NFS-e que compdem a Declaragao

Os dados declarados pelo contribuinte serdo confrontados com os dados do arquivo de pagamentos do Simples
Nacional. Desta forma sera verificado se o valor recolhido no DAS ¢é suficiente para quitar todas as NFS / NFS-e
contidas na Declaragdo. Em caso positivo, as NFS / NFS-e serao quitadas e no Resumo da Declaragéo, o Status
sera alterado para “Quitado” e passara a constar a Data do Pagamento, de acordo com o arquivo de pagamentos

do Simples Nacional. Caso contrario, as NFS / NFS-e continuardo com ISS pendente.
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19. Mensageria \

Permite a troca de mensagens entre a Administragdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao
Sistema de NFS-e, otimizando a troca de informacgbes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os

Contribuintes e a Administragao Municipal.

Para acessar a Mensageria, clique em “Mensagens da Empresa”.

Clique aqui para visualizar as Mensagens Clique aqui para visualizar as Mensagens
Recebidas. Enviadas.

Bem Vindo Contribuinte

Alteracdo de E-mail
Alteracio de Senha AL ATENGAO!N! Vocd poskui 1 mensagem néo lida!

Verificar Autenticidade

MENSAGENS RECEBIDA S MENSAGENS ENVIADAS

Legislacde Tributaria

Perguntas & Respostas

Assunto
PROGRAMA DE RECUPERACAD FISCAL 01/08/2017 16:50
/| Regularizagic de IS50N 20/06/2016 12:02

Manuais de Ajuda

Fale Conosco

Encerrar

ISS ~

IPTU - Clique aqui para acessar as Mensagens. EXCLUIR SELECIONADAS ][ ENVIAR MENSAGEM

A Mensageria permite ao Contribuinte visualizar a qualquer momento as mensagens recebidas e enviadas para a

Prefeitura.
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19.1. Receber uma mensagem da Prefeitura

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,
sera encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e

acesso as mensagens.

MBHSHQBHS da Em presa Clique aqui para acessar a Mensagem Recebida.

Contribuinte

ATENII;.B.O!!! Vocé possui 1 mensagem nao lida!

MENSAGENS ENVIADAS

MENSAGENS RECEBIDAS

Assunto
||| & 4] PROGRAMA DE RECUPERAGCAO FISCAL
I -’:-}T |_| Reqularizacdo de ISS0N 20/06/2016 12:02

04/08/2017 16:50

[ EXCLUIR SELECIONADAS ][ ENVIAR MENSAGEM ]

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida.

Clique aqui para Responder Clique aqui para Excluir a

Mensagens da Empresa —| aMensagem. i Mensagem.

20/06/2016 12:02

- ¢+ Responder

De: Prefeitura Lida em: 01/0772016 13:02
Para: Ultima Resposta: —--—

o] Assunto: Regularizagiio de IS50N

Prefeitura Municipal de Mangaratiba
Secrefaria Municipal de Fazenda
Departamento de Fiscalizacdo Fazendaria - IS50N

5r. Confribuinte

Vimos por meio deste, COMUMICAR que constam em nosso Sistema. pendéncias referenies ao recolhimento do Imposte sobre Servico de Clualquer
Natureza - ISSQN.

Para maiores esclarecimentos, solicitamos o seu comparecimento de segunda a sexia-feira. das 05:00 h a3 16:00 h, na Secretaria Municipal de Fazenda -
Departamento de Fiscalizacdo ISSQM, localizado na Praga Robert Simdes n® 92 - Centro - Mangaratiba - RJ.

Cerfos do seu pronto atendimento, colocamo-nos 3 disposicdo e agradecemos por t-1o como nesso Confribuinte.

Departamente de Fiscalizagdo - 1SSQN
Secrefaria Municipal de Fazenda.

<< VOLTAR +—

Clique aqui para voltar a

pagina anterior.
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19.2. Responder uma mensagem para a Prefeitura

Ao clicar em Responder o Contribuinte podera enviar para a Prefeitura resposta, se for o caso, a mensagem

recebida.
Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefeitura & recebida por um fiscal que rd respondé-ia o mais brévie possiel

L Caso seja necessdno, o fiscal da Prefellura utiizard o telefone EEEmEE—— Se 0 nimero de telefone estiver ncorrelo, favor atuakzar o Perfil ou incluir
no texto da mensagem um ndmeng de telefone atualizado

|
Assunto:| RE: Notas fiscais emitdas/deciaradas em 112013 sem guia

Categoria: Aleria

Destinatirio: Prefedura
|

Area para digitar a

mensagem.

<< WVOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
pagina anterior. mensagem de resposta.
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19.3. Enviar uma mensagem para a Prefeitura

O Contribuinte pode enviar uma mensagem para a Prefeitura. Para isto, basta acessar Mensagens da Empresa e

apos, clicar em Enviar Mensagem.

Permite o envio de mensagens, com as seguintes opgdes de categoria
v" Informacéo;

v' Comunicado;

v Aviso;

v' Alerta;

v" Denlncia.

Na pagina aberta o Contribuinte devera descrever o Assunto, selecionar a categoria, entre as opg¢des

disponibilizadas, escrever e enviar a mensagem.

Responder Mensagem da Prefeitura
Descrever o Assunto e Selecionar a Categoria.

Sua mensagem serd enviada para a Prefeitura e recebida por um fiscal que ira respondé

RS Caso seja necessdno, o fiscal da Prefeflura utiizard o telefone SEEmmm—— Se 0 nimero de telefone estifer ncormelo, favor atuakzar o Perfil oy incluir
no texto da mensagem um ndmeno de telefone atualizado

Assunto:| RE: Notas fiscais emitidas/declaradas em 1172013 sem guia

Categoria: Aleria

Destinatirio; Prefelura

Area para digitar a

mensagem.

<< WVOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
pagina anterior. mensagem.
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20. Web Service \

Por meio do Web Service as empresas poderao integrar seus proprios sistemas de informagdes com o Sistema da

NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emisséo, consulta e cancelamento de NFS-e.
O Web Service do Sistema da NFS-e ira disponibilizar as seguintes funcionalidades:

Envio de RPS;

Envio de Lote de RPS;
Consulta de NFS-g;
Consulta de Lote;

Consulta de Informagdes de Lote;

NS N N N IR

Cancelamento de NFS-e.

Existira um unico Web Service com todos os servigos apresentados a cima. O fluxo de comunicacdo é sempre
iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com o pedido do

servico desejado.

A utilizagdo do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagdes descritas no “Manual de

Utilizagcao do Web Service”, disponibilizado no Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas.
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21. Criando um link para a NFS-e Emitida

O sistema de NFS-e da Prefeitura pode enviar um email padrdo automatico com o link que permite a visualizagéo

da NFS-e emitida para todos os tomadores de servigos.

Os contribuintes que possuem sistema informatizado e que quiserem enviar, através de seu proprio sistema,
um email personalizado para seus clientes com um link de acesso para visualizar/imprimir a NFS-e emitida,

podem fazé-lo utilizando a estrutura abaixo:

https://spe.mangaratiba.rj.gov.br/nfse/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999&cod=XXXXXXXX

ccm = Inscricao do Prestador de Servicos (sem formato)
nf = Numero da NFS-e (sem formato).

cod = Cadigo de Verificacao da NFS-e (sem tracgo)

Este mesmo link pode ser utilizado diretamente no sistema do préprio contribuinte como uma forma rapida de

visualizagdo/impressao da NFS-e, sem necessidade de se logar no sistema.



https://spe.mangaratiba.rj.gov.br/nfse/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999&cod=XXXXXXXX

